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Špecifikácia predmetu plnenia a podmienok akceptácie 

 
1. Predmet plnenia 

1.1 Poskytovateľ sa zaväzuje zabezpečiť pre Objednávateľa certifikačné vzdelávacie služby 
v rozsahu  uvedenom nižšie:: 

A: Certifikačné vzdelávanie služby - Počítačové zručnosti 

1. Certifikačné školenie  - Zvládnutie základných zručností práce s počítačom 

Predmet Témy 
Počet 
hodín 

Ovládanie práce s počítačom 
a počítačovými perifériami  

1. Hardvér 
– Základné pojmy  
– Vstupno-výstupné zariadenia 
– Pamäť a úložisko  

2. Softvér 
– Softvér 

3. Siete 
– Siete 

4. Základné  návyky 
– Prvé kroky 
– Práca s ikonami 

5. Správa súborov 
– Práca s priečinkami 
– Formátovanie 
– Kopírovanie 
– Vyhľadávanie 

6. Utility 
– Utility - pomocné aplikácie 

7. Správa tlače 
– Atribúty tlače 
– Tlač 

8. Overenie vedomostí 
– Záverečný test 

8 

 
 
 
 

2. Certifikačné školenie  - MS Word 

Predmet Témy 
Počet 
hodín 

Používanie MS Word 

1. Používanie aplikácie 
– Úvod do programu MS Word 
– Popis základnej obrazovky 
– Práca s dokumentami 
– Zvyšovanie produktivity  

2. Tvorba dokumentu 
– Vkladanie textu 
– Vyberanie, editovanie  

3. Formátovanie 
– Text 
– Odseky 
– Štýly  

4. Objekty 
– Vytváranie tabuľky 
– Formátovanie tabuľky 
– Grafické objekty  

5. Príprava výstupov 
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– Nastavenia 
– Kontrola  

6. Overenie vedomostí 
– Záverečný test 

 
3. Certifikačné školenie  - MS Excel 

Predmet Témy 
Počet 
hodín 

Používanie MS Excel 

1. Úvod  
– Úvod do programu MS Excel 
– Práca s aplikáciou 
– Prepínanie medzi oknami  

2. Možnosti aplikácie 
– Základné voľby 
– Práca s oknom 

3. Bunky I. 
– Bunky a hárky 
– Čísla a dátumy 

4. Bunky II. 
– Objekty 
– Nahradzovanie a triedenie 

5. Bunky III. 
– Kopírovanie a vkladanie 
– Presúvanie a vymazávanie  

6. Práca s hárkom I. 
– Výber a vkladanie riadkov a stĺpcov 
– Premenovávanie a presúvanie hárkov  

7. Práca s hárkom II. 
– Prepínanie a vkladanie hárkov 
– Šírka a ukotvenie  

8. Vzorce 
– Vzorce 

9. Formátovanie 
– Formátovanie I. 
– Formátovanie II. 

10. Grafy 
– Grafy 

11. Príprava výstupov 
– Okraje a orientácia 
– Prispôsobenie a mriežky  

12. Overenie vedomostí 
– Záverečný test 

8 

 
4. Certifikačné školenie  -  Internet a komunikácia 

Predmet Témy 
Počet 
hodín 

Používanie Internetu 
a elektronickej komunikácie 

1. Internet  
– Internet 

2. Používanie prehliadača 
– Prehliadač a jeho použitie 

3. Výstupy 
– Výstupy 

4. Elektronická pošta 
– Elektronická pošta  

5. Používanie elektronickej pošty 
– Používanie elektronickej pošty 

6. Administrácia elektronickej pošty 
– Administrácia elektronickej pošty 
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7. Overenie vedomostí 
– Záverečný test 

 
B: Certifikačné vzdelávanie služby - Poskytované služby 

 

• Certifikačné skolenie – Služby   obchodního registera 

• Certifikačné skolenie – Služby   Katastra nehnuteľností 

 

každý kurz v  rozsahu  1 vyučovacej  hodíny, teda spolu 2 vyučujúce hodny. 

 

a) Certifikačné školenia budú dodané pre 800 zamestnancov do 30.6.2013 a pre ďalších 240 
zamestnancov do 30.11.2013. 

Každý zamestnanec môže  absolvovať každé certifikačné  školenie iba jedenkrát.  

b) Zoznam školených zamestnancov Poskytovateľovi dodá Objednávateľ školení najneskôr 3 dni 
pre začiatkom certifikačného školenia.  

c) V prípade že Objednávateľ nedodá zoznam školených zamestnancov v požadovanom termíne 
Poskytovateľ nie je v omeškaní. 

d) V prípade že Objednávateľ školení má záujem rozšíriť počet školení, resp. počet účastníkov 
školení je to možné riešiť formou dodatku k tejto Zmluve. 

 

1.2 Súčasťou predmetu plnenia je záväzok Poskytovateľa  zabezpečiť: 

a)  Overovanie znalostí zamestnancov zúčastnených na certifikačnom školení formou testu 

b) Vytváranie certifikátov pre absolventov certifikačných školení so zhodnotením dosiahnutých 
výsledkov v elektronickej aj v listinnej podobe 

c) Uchovávanie elektronických certifikátov na strane Poskytovateľa počas zmluvného obdobia. 

 

2. Podmienky dodávky služby 

2.1. Spôsob akceptácie dodaných služieb 

2.1.1 Jednotlivé plnenia na základe tejto zmluvy budú dodané v termínoch uvedených v nižšie 
uvedenej tabuľke a budú akceptované Objednávateľom bez zbytočného odkladu po ich 
dodaní spôsobom uvedeným v stĺpci Spôsob akceptácie: 

 

Dátum Názov služby Spôsob akceptácie 
Súčasť 

akceptačného 
protokolu [A/N] 

Platobný 
míľnik 
[A/N] 

Cena 
výstupu        

(€ bez DPH) 

30.6.2013 

Dodanie školení 
uvedených 
v predmete 
plnenia tejto 
prílohy  
v dohodnutom 
rozsahu, teda max 
pre 800 
zamestnancov 

Akceptačný protokol A A 31699 
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30.11.2013 

Dodanie školení 
uvedených 
v predmete 
plnenia tejto 
prílohy  
v dohodnutom 
rozsahu, teda max 
pre 240 
zamestnancov 

Akceptačný protokol A A  7925 

 

Poznámka: V prípade že Objednávateľ nedodá dohodnutý počet zamestnancov na školenia, 
Poskytovateľ služby nie je v omeškaní a môže fakturovať Objednávateľovi dohodnutú cenu. 
 
 

3. Miesto plnenia 

3.1  Miesto plnenia bude sídlo Objednávateľa ak nie je dohodnuté inak. 

 


