Mandatna zmluva

§ 566 a nasl. Obchodného zakonnika v plamom zneni

Clénok I.

Zmluvné strany

Mandatir : Veronika Jadud’ova
Stvrt ML.R.Stefinika 2414/6
984 01 Lucenec
ICO: 44 743 602
DIC: 108 117 8153
IBAN: SK76 7500 0000 0040 2318 4840

Mandant:  Obec Ruzina
V zastupeni starosta obce Jozef Liska
RuZina 102
085 52 Ruzina
ICO: 00 316 393
DIC: 202 125 0979
[BAN: SK71 5600 0000 0060 4801 7001

Clanok II.

Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je zévizok mandatéra, Ze za prisluini odplatu vyspecifikovami
v ¢lanku V. tejto zmluvy vykona za podmienok dohodnutych niZsie a v sulade so zakonom &.
43172002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov, opatreni Ministerstva financii
Slovenskej republiky a ostatnymi platnymi normami pre mandanta nasledujice prace:
Vedenie Gtovnictva:

- zauCtovanie dokladov do predpisanych knih

- vedenie analytickej evidencie k syntetickym tétom

- vypracovanie saldokonta dodévatePov a odberatelov

- evidencia majetku a vypodet odpisov



- priprava podkladov pre inventarizaciu

- vypracovanie Stvrtroénych vykazov do systému RISSAM

- priprava podkladov a vypracovanie uétovnej zvierky

- po ukonen{ Wuttovného obdobia odovzdat mandantovi spracovanu G&tovnu

dokumenticiu

Spracovanie miezd:
- mesadné spracovanie miezd
- mesacné spracovanie vykazov pre zdravotnu a socialnu poistoviiu
- prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov mandanta

- spracovanie mesatného prehl'adu a roéného hldsenia dane zo zdvislej innosti

Predmetom tejto zmluvy nie s nasledujuce prace:
- pravne poradenstvo
- vypracovanie vnutropodnikovych smernic
- spracovanie Statistickych vykazov ( okrem vymenovanych vtejto Zmluve aza
podmienok v tejto Zmluve uvedenych )

- vypracovanie konsolidovanej uétovnej zavierky

Uvedené¢ price mézu byt predmetom pisomnej alebo ustnej dohody a honorar za uvedené
prace musi byt dohodnuty vopred.
Termin zadatia dojednanych prac si zmluvné strany stanovili na zatétovanie dokladov od

mesiaca april 2024 na dobu neurditi.

Neoddelitel'nou sicast'ou tejto zmluvy je Harmonogram prac a &innosti — Priloha &.1. , ktory
upresiiuje odovzdavanie prvotnych uétovnych dokladov mandatirovi a ostatné informacie

nevyhnutné na zabezpedenie predmetu zmiuvy.

V pripade nedodrZiavania Harmonogramu prac, mandatar nezodpovedd za pokuty a sankcie
vyplyvajice zoneskoreného plnenia povinnosti voéi Statnym orgdnom, to znamena
Daiiovému dradu, Socidlnej poistovni, Zdravotnym poistovniam a vietkym Casovo viazanym
indtitciam a subjektom.

Predmetom tejto zmluvy je d’alej zaviizok mandanta zaplatit’ mandatirovi za vykonané

¢innosti odmenu vo vyske a za podmienok blizsie dojednanych v tejto zmluve.



Clanok 111

Prava a povinnosti zmluvnych stran

Mandatar je povinny:

pri plneni predmetu zmluvy postupovat sodbornou starostlivostou, v stlade
s pokynmi mandanta a jeho zaujmami, ktoré st mandatarovi zname

oznamovat’ mandantovi vSetky jemu zname okolnosti, ktoré sa dozvedel pri plneni
predmetu zmluvy a ktoré maju vplyv na pripadni zmenu pokynov mandanta

upozornit’ mandanta na zrejmu nevhodnost’ jeho pokynov, ktoré by mohli mandantovi
spdsobit’ $kodu. Pokial’ mandant napriek upozorneniu mandatira trvd na svojich
pokynoch, musi tak urobit’ pisomne. Mandatar tymto nezodpoveda za spOsobentd
Skodu

dodrziavat’ a zachovévat ml&anlivost o ddvernych informacidch mandanta,
neumoziiovat tretim osobam bez pisomného sthlasu mandanta pristup k takymto
ddévernym informéciam

v pripade, Ze utovnicke prace vykonané mandatirom budu v rozpore so vieobecne
zavéiznymi predpismi, alebo budu mat’ obsahové ¢i formalne nedostatky ma mandant
narok na bezplatné odstrdnenie zistenych nedostatkov:; narok mandanta na ndhradu

pripadnej $kody spésobenej takymito nedostatkami, tym nie je dotknuty.,

Mandant je povinny:

vystavit’ v prospech mandatara osobitné spinomocnenie na uskutotfiovanie pravnych
tkonov vo vzt'ahu k Dafiovému tradu, Socidlnej alebo zdravotnym poistovniam
vystavit’ v prospech mandatara osobitné spinomocnenie na uskuto&fovanie tkonov vo
vztahu k informaénému systému RISSAM

poskytniit' mandatdrovi vietky informécie a podklady, ktoré si potrebné na riadne
splnenie predmetu zmhvy

poskytnit’ mandatarovi vietku potrebnt &Ginnost’

dodrziavat’ Harmonogram dojednanych prac



Clanok IV.

Odmena Mandatara

Mandant sa zavdzuje zaplatit” mandatarovi pausalnu odmenu vo vyike 500,- EUR mesaéne za
spracovanie Uctovnictva a pau$dlnu odmenu za spracovanie miezd a evidenciu personalistiky
vo vySke 10,- EUR/mesadne/za zamestnanca. Za spracovanie Stvrtroénych Statistickych
vykazov (Prica 1-04, Prica 2-04) patri mandatarovi odmena vo vyske 25,- EUR za 1
spracovany vykaz podla tejto zmluvy. Za spracovanie Zavereného uétu patri mandatarovi
odmena vo vy¥ke 200.- EUR a za spracovanie Vyro¢nej spravy patri mandatarovi odmena vo
vySke 200.- EUR

Odmena mandatdra je splatna do 7 dni po ukondeni préce, resp. po preukdzani splnenia
¢innosti mandatéra podla tejto zmluvy, alebo podFa vystavenej faktiry. V sume odmeny si

zahrnuté vietky naklady mandatdra na splnenie predmetu zmluvy,

Clanok V.

Osobitné ustanovenia

. Zmluvné strany su povinné zachovavat' ml&anlivost o akychkol'vek skutoénostiach,
oktorych sa dozvedeli vsiulade stouto zmluvou a zabezpelit' zachovavanie
mi¢anlivosti aj zo strany zamestnancov a spolupracujicich 0séb ato bez &asového
obmedzenia aj po skon&eni platnosti a iiginnosti tejto zmluvy.

2. Mandatar vyhlasuje, Ze mé opravnenie vykondvat Zivnost' v rozsahu predmetu tejto
zmluvy.

Mandatér neprebera zodpovednost’ za &innosti, ktoré nie sa predmetom tejto zmluvy

o

a boli vykonané pred podpisom tejto zmluvy.
4. Mandatar a mandant sa dohodli, #e¢ obchodné informéacie, ktoré im boli zverens
nebudu spristupfiovart’ tretim osobam a nebudu pouZité pre iné ucely, ako na pinenie

predmetu €innosti tejto zmluvy.



Clinok VL

Zaverefné ustanovenia
Zmluvné vztahy v zmiluve neupravené

Obchodného zakonnika v platnom znen,
predpisov.

sa riadia prisludnymi ustanoveniami
ainych vieobecne zavéznych pravnych

Zmiuva nadobtda platnost

zmluvy je Harmonogram prac.

diiom podpisania obidvoma zmluvnymi  stranami
aUcinnost’ dilom nasledujiicim po dni jej zverejnenia. Neoddelitel

nou suéast'ou
Zmluva sa uzatvara na dobu neurditd s jednomesatnou vypovednou lehotou, ktora
zatina plynat prvym diiom nasledujiiceho mesiaca po dorudeni vypovede.
V pripade dohody obidvoch stran, m
k ur¢itému datumu.
5.

Zmluvné strany sa dohodli, 7e akékolvek zmeny
6.

0Ze byt zmluva vypovedans 4] dohodou
alebo doplnky tejto zmluvy sa

uskutoénia formou pisomného dodatky odsuhlaseného oboma zmluvnymi stranami.

Zmluva sa vyhotovuje v 2 rovnopisoch s platnostou origindlu, po jednom pre kazdu

zmluvny stranu spolu s Harmonogramom pric.

Zmluvné strany si zmluvu pre

obsahom ju podpisuji.

Citali, porozumeli jej obsahu ana znak sthlasu s jej
V Lu€enci, dta 01.04.2024

Mandant

{ONQWHW& , starosta

Mandatar
\
obce RuZina

DL SR\

Veronika Jadud’ova



Priloha ¢.1. k Mandétnej zmluve zo diia 22.04.2024

Harmonogram pric a &innosti

Cas pinenia, miesto plnenia a spasob plnenia:

mandant odovzdd mandatirovi prvotné udtovné doklady a ostatné informécie
nevyhnutné pre zabezpegenie premetu Mandaétnej zmluvy

miestom spracovania uctovnej evidencie st priestory mandatara

mandatdr sa zavizuje informovar mandanta o vysledkoch priebezne, popripade podla
dohody

mandant odovzda mandatarovi prvotné doklady nasledovne:

zoradené U&tovné doklady k spracovaniu najneskér do 15. kalendérncho diia

nasledujiceho mesiaca

Uctovnictvo

Navrhuje a vypraciva podklady pre aktualizacie obecnych smernic | internych aktov
riadenia a VZN ktoré sa tykaji  ¢innosti v Jej pbsobnosti  ( Spésob vedenia
Uctovnictva, Smernica o evidencii . odpisovani a spésobe tictovania majetku, Smernica
0 zdsaddch tvorby | pouiitia a ucrovania opraviych poloZiek a rezery, Smernica
upravijuca obeh uctovnyeh dokladov a podpisové vzory, Smernica o Jfinanénej
kontrole a dalfie ) Tieto podklady predklada obecnému zastupitel'stvu na schvélenie
apo schvaleni ich predklada osobe zodpovednej za ich zapracovanie do obecnych
smernic , internych aktov » VZN a dozerd na ich dodrziavanie, upozoriiuje na
nedostatky ich dodr¥iavania a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,

vypraciiva koncepéné, metodické a analytické materidly na drovni obce ako podklady
pre riadenie, rozhodovanie a kontrolu,

komplexne zabezpeéuje vedenie udtovnictva v sulade s platnou legislativou a celu
uctovnu agendu,
vedie evidenciu uctov,

stvrtrone vypraciva uétovnd zavierku obce a zabezpedtuje overenie rocnej uétovnej
zavierky auditorom,

zabezpeduje komunikaciu s daffovym tradom, vypracovanie dafiového priznania
a poznamok za obec,

poskytuje idaje do systému RIS-SAM a do Registra &tovnych zavierok

eviduje doglé faktary, preskimava ich veeng spravnost’ a vykonava opatrenia na ich
vCasnii vhradu a zabezpeluje povinné zverejfiovanie faktir na webovom sidle obce,

eviduje a vypraciiva odoslané faktury,
vykondva kontrolu thrad zaviizkov obce,
zabezpeduje evidenciu pohladavok obce,
zabezpeduje evidenciu zavizkov obce,

zodpoveda za terminované plnenie finanénych operaci,
spracovava a predklads dafiové priznanie k dani z prijmu pravnickych 0séb za obec,



v spolupraci s ostatnymi zamestnancami zostavuje ¢asovy plan prijmov a vydavkov
podrla jednotlivych mesiacov,

vypracovava hldsenia a vykazy v oblasti financovania, pre pefiazné institucie, Ghrady
spldtok Gverov a urokov z tverov,

vykonava priebeZznui kontrolu pokladniénych operéci,

spracovava a vyhotovuje vykazy za obec ako pravnicka osobu pre dafiovy urad,
Statistiku, podl'a zdkona o G&tovnictve a pod.,

vedie evidenciu dodavatelskych a odberatel'skych faktir objednavok aich thrady
(vytvara zostavu k ich zverejneniu a zasiela ju osobe zabezpeCujice] zverejfiovanie
ktord ich zverejni na internetovej stranke obce a v centralnom registri zmliv ),

vedie evidenciu zaviizkov a pohlFadévok obce podla terminov splatnosti a zabezpeduje
vymahanie pohl'adavok z obchodného styku ( mimo dafiovych a za komunélny odpad

),

overuje spravnost’ cestovnych prikazov a likvidéciu cestovnych nahrad,

Rozpoctovnictvo

zostavuje ndvrh rozpoétu v spolupraci s ostatnymi oddeleniami a Vypracovava spravu
o jeho rozpise pre OZ,

zabezpetuje financovanie tloh a hospodarenie obee v stilade s rozpoétovymi
pravidlami a ostatnymi pravnymi predpismi,

komplexne zabezpe&uje vedenie rozpotovnictva v stlade s platnou legisiativou

a celd rozpoétovi agendu,

na zaklade zddvodnenych poZiadaviek a po schvaleni starostom obce, resp. OZ
vykondva zmeny a presuny v rozpoéte obce a vedie ich evidenciu,

sleduje Eerpanie rozpoctu a $tvrtroéne vypracovava spravu o jeho plneni,

vedie evidenciu i¢elovych prostriedkov poskytnutych zo $tatneho rozpodtu

a zabezpetuje predkladanie ich vyudtovania,

navrhuje pouZitie prostriedkov mimorozpo€tovych fondov a ich zapojenie do
rozpoétu,

zabezpetuje finantné usporiadanie vzt'ahov so Statnym rozpoétom SR a §tatnymi
fondmi,

zabezpecuje finandné usporiadanie vzt'ahov s organizaciami, ktorych zriad'ovatePom je
obec,

zostavuje zavere¢ny udet obce vritane vysledkov hospodarenia pefiaznych fondov

a predklada ho na schvalenie OZ,

vypracovava podklady pre vystavenie zavereéného adtu obce,

vypracovava podklady pre zostavovanie rozpo&tu obce a vyhodnotenie jeho plnenia,
vypracovava podklady na sledovanie hospodarenia obce a zostavovanie prehPadov
a rozborov o hospodareni,

zabezpetuje agendu dotacii z rozpoctu obce.

vypraclva v spolupréci s organmi obce navrhy viacroéného rozpodtu obce na
nasledujitce tri roky v gleneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpo&et a finanéné
operacie,

priebezne sleduje plnenie rozpoétu,

vykondva Upravy rozpoétu,

vypracuva spravy o hospodareni obce,

vypracuva zavereény udet obce,

vypractiva vyroént spravu obce,



vedie komplexnu evidenciu poskytnutych dotécii , grantov a transferov a zabezpeduje
ich zuétovanie,

vedie komplexnt evidenciu poskytnutych dotacii z rozpodtu obee v zmysle VZN

a zabezpeduje ich zudtovanie

Skolstvo

vypraciva Suhrnné spravy za $kolstvo.

Majetok

vykonava samostatnii odbornu pracu spojent s evidenciou hnutel'ného a nehnutefného
majetku obce a majetku prenechaného obei na dotasné uZivanie,

zodpoveda za spravnu Ugtovnit evidenciu a spravnost’ zvd&Sovania hodnoty obecného
majetku,

archivuje rozpo€tové a finanéné pisomnosti podla platnych predpisov a vedie ich
v archivnej knihe,

vyhotovuje zavereénu spravu o inventarizacii majetku,

vykondva inventarizaciu finanénych prostriedkov a zdrojov, pohl'adavok a zavizkov,
vyhodnocuje a pretétovava vysledky inventarizicie,

vedie komplexni evidenciu poskytnutych dotacii zrozpoctu obce v zmysle VZN
a zabezpetuje ich ziétovanie,

vedie podrobni evidenciu majetku obce,

pripravuje podklady na vykonavanie inventarizacie,

vypractva inventarizaciu uétov.

Mzdy a persondlna prdca

samostatne zabezpecuje prace na Useku persondlnej politiky ( napr. tvorba vnitornych
predpisov, smernic ) . Samostatne zabezpe&uje a spractiva persondlnu agendu a plneni
vetky ulohy zamestnavatel'a vyplyvajuce zo vzniku, trvania a ukondéenia pracovného
pomeru alebo obdobného pomeru,

vedie a eviduje mzdovi a personalnu agendu,

komplexne vedie a zabezpeduje celit personélnu a mzdovi agendu,
vedie komplexnu pracovnopravnu a mzdovi agendu obce.

Iné éinnosti

na lseku volieb vykondva finan¢né vyuétovanie volieb do NR SR, volieb do organov
samospravy, prezidenta SR , Eurépskeho parlamentu a referenda ,

vykonava predbeznt a priebeznt finanéni kontrolu v zmysle internej smermnice,
ZucCastiiuje sa Skoleni o_.mmémoﬁsu\or pre samospravu v oblasti vyplyvajicej zich
pracovnej naplne, doplita si odborné znalosti formou samovzdeldvania. Zodpoveda za
sledovanie zmien pravnych predpisov a prenasa ich do praxe,

vypracuva Formular vzdjomnych vztahov a poskytuje Gdaje za obec subjektom
suhrnného celku,

vypractva Statisticky vykaz - Praca 2-04,

vypraciva vykaz za Skolstvo — Vykaz §k6l 1-04,
zidtovanie finanénych vzt'ahov so SR,

v pripade potreby sa zi&astiiuje na zasadnuti OZ a komisii,
uzko spolupracuje s kontrolérom obce,



V Ludenci, dia 01.04.2024

Mandant Mandatar

Veronika Jad'ud’'ova




