Priloha &. 3 — InStrukcie pre vypracovanie zaverectnej spravy

Zaverelnu spravu je potrebné vyplnit v elektronickej forme v systéme Egrant -
https://ferovanadacia.egrant.sk/

Prijemca povinny predloZit Poskytovatelovi zavere&nu spravu o realizacii projektu najneskdr do
31.12.2024,

Zaverelnu spravu tvoria tieto Casti:

1. Prijemca.
2. Programova sprava (programova Cast, vystupy projektu).
3. Finan¢na Cast.

Prosime Vas venujte mimoriadnu pozornost spracovaniu spravy.

1.
Prijemca

Tu je potrebné uviest zakladné informacie, ktoré sa viaZu priamo k Prijemcovi grantu a projektu. Cislo
zmluvy, datum podpisu zmluvy, ndzov Prijemcu grantu, adresu Prijemcu, I1€O, &slo G&tu v tvare IBAN,
na ktory bol prijaty grant z Gétu Poskytovatela, IBAN U¢tu, z ktorého boli realizované debetné
transakcie, vySka poskytnutého grantu, kontaktnu osobu, osobu zodpovednd za zdveren( spravu a ich
kontaktné Gdaje.

2.
Programova sprava

Programova sprava je obsahovou zavereCnou spravou. Ma popisovat vystupy a vysledky projektu,
najma ¢i boli dosiahnuté ciele projektu.
Pod vyhodnotenim projektu sa rozumie zhodnotenie podporeného projektu vlastnymi slovami zo
strany Prijemcu. Téato ¢ast programovej spravy by preto mala byt odpovedou na predloZeny projekt,
ktory tvori Prilohu €. 1 k Zmluve. O¢akdvame zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré boli realizované v
ramci projektu. Popiste prosim vystupy a vysledky projektu:

1. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak dno, ako? Ak nie,

prefo nie?

2. Uvedte aké faktory ovplyviiovali priebeh projektu v pozitivnom i negativnom zmysle.
Plany do buddcnosti. Aké st Va3e plany do buddcnosti, resp. akou formou chcete v projekte
pokracovat. Ak dno, za akych okolnosti.

K zdverecnej sprave je potrebné priloZit fotografie v elektronickej podobe, ktoré dokumentuji priebeh
projektu. Vystupy a priebeh projektu dokladujte maximalne 3 fotografiami (v rozli§eni max. 3MB/ 1
fotografia), tak aby zachytdvali stav pred a po projekte, resp. poéas realizicie projektu. Fotografie
vloZte do formuldru zdvereénej spravy, ktorti vypliiate v elektronickej forme.

Sdcastou programovej spravy v tejto Casti su aj naskenované képie &lankov, respektive webové odkazy

na €lanky, podcasty, vided, internetové stranky, ktoré boli publikované v médidch a/alebo na internete
a tykali sa projektu.
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5. U¢tovné doklady, ktoré predkladéte, roztriedte podla poloZiek (napr. projektovy manaZment,

reklama na socidlnych sietach, kanceldrske potreby, odmeny lektorov) podfa toho, ako su
uvedené v schvalenom rozpocte). Vpiste jednotlivé actovné doklady podla schvalenych
poloziek do tabulky Zoznam uctovnych dokladov.

Usporiadajte Gétovné doklady tak, aby ku kaZdej fakture bol prilozeny aj vypis z Gétu (NIE
detaily platby ani potvrdenie o platbe), resp. ku kazdému bloku z registraénej pokladne bol
priloZeny vydavkovy a prijmovy doklad.

Predkladajte Gc¢tovné doklady v presnom poradi, ako st uvedené v tabulke. Prosime vds, aby
sa neprekryvali a boli zretelne Citatelné.

Vyuctovanie zdokladujete nasledovnymi dokladmi:

faktdry,

zmluvy (zmluvy o spolupraci, zmluvy o dielo, dohody o vykonani prace a iné pracovnopravne
dohody),

doklad z registracnej pokladne,

v pripade bezhotovostnej platby - bankovy vypis z uétu (nie prikaz na dhradu, detaily platby
ani potvrdenie o platbe),

v pripade thrady v hotovosti - podpisany vydavkovy a prijmovy pokladniény doklad (prijmovy
pokladni¢ny doklad od dodévatela spolu s oéislovanym vydavkovym pokladniénym dokladom
z vasej pokladni¢nej knihy),

pokial st sic¢astou vydctovania aj doklady o Ghrade odvodov a dane, predlozte aj vypisy z uétu
(nie prikaz na Ghradu) ako dékaz, ze boli uhradené. V pripade, Ze vo vypise je uvedeny
hromadny prikaz, pripiéte k nemu &iastku, ktora bola hradend z grantu a mena os6b, za ktoré
boli odvody hradené,

ak st stcastou Ghrady aj platby za inych fudi, uved'te pri danej sume vo vypise z Gctu alikvdtnu
tast, ktord bola uhradena z prostriedkov grantu,

ak st sudastou vyuctovania platby v hotovosti, ku ktorym predkladate vydavkovy pokladniény
doklad, priloZte potvrdenie dokladujice vztah k danej osobe (zamestnanec/dobrovolnik,...),

v pripade, Ze ste prebrali tovar na dobierku, pripcjte doklad o jeho zaplateni.

Tabulku vyplrite v systéme Egrant a priloZte k nej naskenované finanéné doklady. (Riadky je mozné
doplnit podla potreby).

VZOR FINANCNEHO VYUCTOVANIA

i . . T éh isl hotnéh Déat
Polozk Suma Lislo prvotného yp prvotného Cislo druhotného Sposob Ghrady (typ atu
s dokiadu dokladu m
, polozky dokladu druhotného dokladu .
(nézov) uhrad
Yy
0,00€ Cislo faktdry Faktdra Cislo vypisu s G&tu prevodom | datum
Cislo poki. o Cislo vydavk. poklad. )
0,00 € dokladu Pokladnicny blok dokladu v hotovosti | datum
0,00€
Spolu 0,00€
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