B 7SE

Priloha ¢. 2 k Zmluve o poskytm:ltl' financ¢ného prispevku ¢. 23220060
Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku

Predkladatel, resp. v pripadoch stanovenych v zmluve alebo jej prilohdch prijemca, je povinny vytctovat
cell sumu finan¢ného prispevku, t.j. 100%.

Zaverecna programova aj financna sprava musi byt doru¢end poskytovatelovi elektronicky v termine do
30 dni od ukoncenia aktivit projektu, najneskér viak do 30. juna 2024.

A. Programova sprava obsahuje informacie tykajlce sa vyhodnotenia projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vasho podporeného projektu. Tato sprava by
mala byt odpovedou na predlozeny projekt a mala by obsahovat najmé odpovede na nasledovné otazky:
1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v rédmci projektu zrealizovali. Popiste vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvédzajte ¢o najkonkrétnejsie, napr.

» Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

» PopiSte odozvu I'udf, Sirokej verejnosti.

« Spomente zaujimavé momenty z pripravy a realizcie projektu (¢o vas potesilo, prekvapilo, zaujalo
Gcastnikov a pod.)

2. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak &no, ako? Ak nie, preco nie?
3. Uvedte, aké faktory ovplyvriovali priebeh projektu v pozitivnom i negativnom zmysle.

4. Aké su Vase plany do budlcnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokracovat. Ak &no, za akych
okolnosti.

A. 2. Sucastou programovej spravy su aj naskenované képie ¢lankov, ktoré boli publikované v
médiach a tykali sa projektu.

A. 3. K zaverecnej sprave je potrebné priloZit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu.

B. Finan¢na sprava obsahuje vytctovanie prostriedkov, ktoré boli poskytnuté na realizéciu projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNE)] PODOBE:

1. Financné vyUctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formularu
na www.nadaciazse.sk, kde prikladdte naskenované Gctovné doklady:

2. Naskenované Uctovné doklady hradené z tohto finan¢ného prispevku musia byt zretelne oznadené
napisom ,Nadéacia ZSE“.

3. U¢tovné doklady roztriedite, oéislujete a naskenované prilozite podla kategérii uvedenych v zmluve a
jej prilohach.

Originaly Gctovych dokladov si ponechédvajte vo svojej G¢tovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole. T

Prvotné uctovné doklady (od dodévatelov): faktlry, vypisy z registraénych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku).
Druhotné uctovné doklady (autorizujlice platbu): vydavkovy pokladni¢ny doklad organizécie v pripade
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hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktire musite zdokumentovat spésob jej uhrady, napr. vypis z Uctu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZzeny Gcet z pokladne alebo faktura.

Pri vyuctovani sluzieb: faktara alebo ind zmluva o sluzbe, danovy doklad autorizujlci zaplatenie
faktlry: bezhotovostna platba - vypis z Uctu (nie prikaz na Uhradu), hotovostnd platba - prijmovy
pokladni¢ny doklad od dodéavatela spolu s ocislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Pri vyuctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z.z.
o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o cestovnych nahradach”)
danovy doklad autorizujlci preplatenie cestovnych nakladov i) bezhotovostnd platba - vypis z Gctu, ii)
hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

PRI VYUCTOVANI:

Sluzieb:

e Faktura alebo ind zmluva o sluzbe;
e Danovy doklad autorizujlci zaplatenie faktuary:
o bezhotovostna platba - vypis z Gctu (nie prikaz na Uhradu);
o hotovostnd platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od dodévatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného:

e Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zékona ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych nahradach”);

e Danovy doklad autorizujlci preplatenie cestovnych nakladov:

o bezhotovostna platba - vypis z Gctu
o hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

e Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom. Cestovné néklady hradené prostrednictvom
finan¢ného prispevku nemaju charakter sluzobnej cesty a nie je mozné pri nich uplathovat si
naklady podla z&kona o cestovnych ndhradach. Do cestovnych nékladov nemoézu byt zahrnuté
stravné, amortizacia osobného vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

e Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit képiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nédkupe pohonnych latok.

o prilozit prehlad ciest, uviest odkial kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytlacit z internetu Gdaje
o vzdialenosti trasy.

« VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100.
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