Priloha €. 3 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 2023 04 30
Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti Prispevku

Prijemca je povinny vyué&tovat celt sumu Prispevku, t. j. 100%.

Zavere¢na sprava musi byt dorufend elektronicky vypinenim online formulara
s nazvom Zaverecna sprava v elektronickom systéme umiestnenom na adrese:
https://nadaciatipsport.egrant.sk/, najneskér do 31.12.2023. Pri predkladani Zaverecnej
programovej aj finanénej spravy pouzite login a heslo, ktoré ste zadali pri predkladani
Ziadosti.

Programova a finanéna sprava bude obsahovat tieto informacie:

A. Programova sprava
B. Finan¢na sprava

A. Programova sprava obsahuje informacie tykajuce sa vyhodnotenia projektu

A.1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vasho podporeného
projektu. Tato spradva by mala byt odpovedou na predloZeny projekt. (Nasa rada:
precitajte si projekt, ktory Vam bol schvaleny a napiste vsetko, o ste z neho urobili).

Vyhodnotenie by malo obsahovat najma:

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v projekte zrealizovali. PopiSte vystupy
a vysledky projektu. Udaje uvadzajte Co najkonkrétnejsie.

2. Ohlas dotknutych osOb/verejnosti: Ak bol nejaky ohlas od inych fudi, napr. pre
ktorych ste projekt realizovali, napiSte nam ho.

3. Odpovede na otazky: Boli naplnené ciele projektu, ktora ste si dali v predkladanom
projekte? Ak ano, ako? Ak nie, preco nie?

A.2. FOTOGRAFICKA DOKUMENTACIA

Prijemca sa zavazuje prilozit fotografie najvhodnejSie v digitdlnej forme. Fotografie
musia byt zaslané v rozsahu a kvalite tak, aby dostatoéne preukazovali priebeh
realizacie podporeného projektu a jeho vysledky asi neoddelitelnou stéastou
hodnotiacej spravy. Prijemca zodpoveda v celom rozsahu za zabezpecenie vSetkych
prav spojenych s vyhotovenim fotodokumentacie, vratane suvisiacich autorskych prav,
osobnostnych prav, ako aj licencie opravriujucej poskytnutie vsetkych priloZzenych
fotografii poskytovatelovi podla tejto zmluvy.

A.3. Prilozte koépie medidlnych vystupov a ¢lankov, ktoré boli o projekte
publikované.

B. Finan¢na sprava obsahuje vyuctovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na
realizaciu vasho projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE:

1. K vyuétovaniu ziadame predlozit naskenované prvotné aj druhotné Gétovné doklady.

2. Naskenované actovné doklady hradené z financnych prostriedkov Prispevku
musia byt zretel'ne oznaéené napisom ,Nadacia TIPSPORT"

3. Originaly uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej Uctovej evidencii tak, aby
mohli byt kedykolvek pristupné nasej kontrole.

Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov):

x Faktdry;

* Vypisy z registracnych pokladnic;

x Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom;
x Zmluvy o poskytnuti financného prispevku);
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Druhotné uctovné doklady (autorizujuce platbu):
x Vydavkovy pokladni¢ny doklad organizacie v pripade hotovostnej platby;

x Bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej
platby.

Pri kazdej faktire musite uviest (zdokumentovat) akym spdsobom bola uhradena,
napr. prilozit vypis z G4étu, vydavkovy a prijmovy doklad. K vydavkovému
bloku musi byt prilozeny Géet z pokladne, alebo faktara.

PRI VYUCTOVANT ...

Sluzieb - su povinnymi dokladmi:
x  Faktura alebo ina zmluva o sluzbe;
x  Danovy doklad autorizujlci zaplatenie faktury:
— bezhotovostna platba - vypis z uctu (nie prikaz na Uhradu);
- hotovostnd platba - prijmovy pokladniény doklad od dodavatela spolu
s olislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného - su povinnymi dokladmi:

x Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach.;

x  Dariovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych nakladov:
- bezhotovostna platba - vypis z uctu
- hotovostnd platba -vydavkovy pokladniény doklad.

Mzdovych nakladov:

Vyplacanie odmien sa riadi Zakonnikom prace a Zakonom o nelegalnej praci a

nelegalnom zamestnavani ¢. 82/2005

x Doklad na zdklade ktorého je vyplacand mzda zamestnanca, ktory je
zamestnany na zaklade pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody
o vykonani prace alebo dohody o brigadnickej praci Studentov - scan
zmluvy/dohody alebo posledny platny dodatok k zmluve urcujici platové
podmienky alebo platovy dekrét zamestnanca. V pripade odmien vyplacanych
nad ramec narokovatelhej mzdy - rozhodnutie o udeleni odmeny.

x Doklad o vyuctovani mzdy zamestnanca, zamestnankyne - vyplatna pdska
zamestnanca, zamestnankyne alebo vyplatna listina alebo mzdovy list.

x  Doklad preukazujuci Uhradu mzdy zamestnanca:
— bezhotovostna platba - vypis z uctu
- hotovostna platba -vydavkovy pokladniény doklad

x  Doklad preukazujdci Uhradu odvodov (do socidlnej a zdravotnej poistovne) za
zamestnanca:
- bezhotovostna platba - vypis z Uctu
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