1.

2.

Zmluva o poskytovani odbornych ekonomickych sluzieb

Poskytovatel:
Obchodné meno:
ICo:

DIC:

IC DPH:

Sidlo:

Bankové spojenie:

Cislo uétu:
V zastupeni:

Obchodné meno:
I€o:

DIC:

IC DPH:

Sidlo:

Bankové spojenie:

Cislo uctu:
Zastupeni:

uzavretd v zmysle § 269, ods. 2 Zakona ¢. 513/1991 Zb. (obchodného zakonnika)

v zneni neskorsich predpisov

Zmluvné strany

Zuzana Dedakova
41157001
1072626401

Trencianska 62, 821 09 Bratislava, Slovenska republika
vUB

SK93 0200 0000 0023 8718 4957

Zuzana Dedkova

Stredna odborna skola polygraficka

00894 915

2020325186

SK2020325186

Racianska 190, 835 26 Bratislava, Slovenska republika
Statna pokladnica

SK41 8180 0000 0070 0048 7500

Ing. Roman Sip, PhD., riaditel

I. Predmet zmluvy

1. Predmetom tejto zmluvy si odborné ekonomické sluzby, ktorych sucastou je aj
poskytovanie osobnych udajov v sulade so zdkonom ¢. 363/2005 Z.z. o ochrane
osobnych udajov v platnom zneni. Ekonomické sluzby sa zavazuje poskytovatel
poskytovat pre klienta v nasledovhom rozsahu:

1.1 spracovanie mzdového uctovnictva
1.2 personalistika
1.3 odborné konzultacné sluzby v oblasti mzdového uctovnictva, personalistiky

a administrativy klienta z oblasti zodpovedajucej predmetu tejto zmluvy.



2. Obsah a rozsah sluzieb na ktorych sa zmluvné strany dohodli v bode 1.:

2.1 spracovanie mzdového uctovnictva 1.1 zahfia:

komplexné spracovanie vvedenie mzdového Uctovnictva prispevkovej
organizacie

vypracovavanie zostdv podla pokynov klienta (strediska, skladba pracovnikov,
hl. a pod. ¢innost a pod.)

vypocet odvodov poistného a vytvorenie vykazov

export vykazov do suborov(elektronické vykaznictvo)

prihlasky a odhlasky do socidlnej a zdravotnych poistovni

evidencny list dochodkového poistenia

komunikacia s poistoviiami, dorucovanie vsetkych tlaciv

ro¢né zuctovanie preddavkov zdravotného poistenia

mesacné preddavky na dan

prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkov

hldsenie o vyuctovani dane a o Uhrne prijmov zo zavislej ¢innosti
ro¢né zuctovanie dane

spracovanie DDS (lll. pilier)

vytvorenie podkladov pre Uhradu odvodov za hl. a pod. ¢innost klienta
tla¢ vyplatnych pasok

podklady pre podvojné uctovnictvo

Statistické vykazy z oblasti miezd

podklady pre zrazky, sudne konania, exekucie, sporenie a pod.

vykazy a prehlady u oblasti miezd pre zriadovatela klienta

mesacna archivacia mzdového uctovnictva

dalsie odborné ¢innosti suvisiace so mzdovym uctovnictvom.

2.2 personalistika 1.2 zahfna:

spracovanie pracovnych zmldv a dohéd

spracovanie platovych dekrétov

spracovanie dohdd o hmotnej zodpovednosti

evidencia pracovnych pomerov, dohdd, kratSieho pracovného ¢asu, materskej
dovolenky, pracovného volna, nadcasov, Cerpania dovoleniek a dalSich
nalezitosti tykajucich sa pracovno-pravneho vztahu pracovnikov klienta.

2.3 odborné konzultacné sluzby v oblasti mzdového uctovnictva, personalistiky a

administrativy klienta 1.3 zahrna:

bezné odborné poradenstvo akonzultacie (vedeniu a jednotlivym
zamestnancom  klienta) voblasti mzdového Ucltovnictva, internej
administrativy a suvisiacich pravnych predpisov)

zastupovanie klienta pri styku s organmi kontroly

poskytovanie sucinnosti pri vykonavani danovych kontrol a pod.



2.4 Rozsah poskytovania a spracovavania osobnych udajov zamestnancov klienta bol
medzi uéastnikmi tejto zmluvy dohodnuty takto:
meno, priezvisko, ddtum a miesto narodenia, rodné Ccislo, trvalé iprechodné
bydlisko, Statna prislusnost, Udaje o praceneschopnosti, Udaje o Cerpani
dovolenky a €erpani pracovného volna, Udaje o neospravedlnenych absenciach
a tiez udaje o blizkych pribuznych zamestnanca, pokial su tieto podmienkou pre
priznanie penazné plnenia zamestnancovi. Klient sa zavazuje poskytnuat
poskytovatelovi tiez vsetky doklady, ktorymi zamestnanci preukdzali svoje
penazné ndaroky (potvrdenia o praceneschopnosti zamestnanca, potvrdenia
o oSetrovani ¢lena rodiny, potvrdenia o ndvsteve Skoly, doklad o vlastnej svadbe,
potvrdenie o Ucasti na pohrebe blizkeho pribuzného a pod.) a Udaje o priznanych
pohyblivych i nepohyblivych zlozkdch mzdy.

3. Zavazku poskytovatela poskytovat sluzby podla bodu 1. zodpoveda zavazok klienta
poskytnuté sluzby prevziat a zaplatit poskytovatelovi dohodnutu cenu.

Il. Cas plnenia a terminy

1. Poskytovatel sa zavdzuje poskytovat klientovi sluzby uvedené v ¢l. 1. tejto zmluvy od
01.01.2023 do 31.12.2024 vidy vterminoch dohodnutych medzi zmluvnymi
stranami, t.j. vterminoch dohodnutych touto zmluvou alebo v terminoch, ktoré si
dohodnu operativne formou elektronickej posty. Pri plneni terminov sa prihliada na
vopred nepredpokladané udalosti, o ktorych si zmluvné strany povinné navzdjom sa
informovat elektronickou postou.

2. Termin pre vyplatu miezd nie je u klienta presne urceny. Poskytovatel sa zavazuje
spracovat mzdy za prislusny kalendarny mesiac v termine, ktory umozni klientovi
zrealizovat vyplatu k 10. Kalendarnemu driu prislusného mesiaca.

3. Zmluvné strany si pre jednotlivé sluzby dohodli nasledovné podmienky:

3.1 Poskytovatel zacne spracovavat mzdové Gétovnictvo za mesiac januar 2023, dalej
priebezne podla podmienok dohodnutych vtejto zmluve stym, Ze klient je
povinny odovzdavat vcas potrebné doklady a podklady ato najneskdr do
3. pracovného dnia nasledujuceho mesiaca po mesiaci, za ktory sa mzdy
spracovavaju.

3.2 Poskytovatel sa pri riadnom odovzdavani dokladov zavazuje spracovat podklady
pre vyplatu miezd najneskor 2 pracovné dni pred terminom uvedenym v bode
2. ¢l Il. tejto zmluvy a ostatné doklady, ukony spojené so spracovanim mzdového
uctovnictva v terminoch podla platnej legislativy.

3.3 Poskytovatel zacne spracovdvat personalistiku pocnic dnom ucinnosti tejto
zmluvy, dalej priebezne podla podmienok dohodnutych v tejto zmluve s tym, Ze
klient je povinny vzhladom na ocakdvany termin dodania personalnej agendy
odovzdavat vcas potrebné doklady a podklady. Pri uzatvérani novych pracovnych



pomerov adohdd dodd poskytovatel persondlnu agendu v nasledovnych
terminoch:
- priodovzdani podkladov do 10:00 hod. najneskér do 14:00 hod. v dany den
- pri odovzdani podkladov po 10:00 hod. najneskér do 10:00 hod v nasledovny
den
- zmluvné strany si méZzu dohodnut elektronickou postou aj iny termin
spracovania dokladov
3.4 Terminy vSetkych ostatnych sluzieb podla tejto zmluvy budu uréované vidy po
dohode zmluvnych strdn v pisomnej forme alebo vo forme vzijomnej
elektronickej posty.
3.5 0Odborné konzultacné sluzby v oblasti mzdového uctovnictva, personalistiky
a administrativy v prospech zamestnancov klienta bude poskytovatel vykonavat
v rozsahu minimalne 2 pracovnych dni tyZzdenne v ¢ase od 8:00 do 11:00 hod. To
neplati na rozsah spracovania miezd za kalenddrny mesiac a prac spojenych
s ostatnymi cCinnostami spojenymi s plnenim predmetu tejto zmluvy, ktory si
urcuje poskytovatel sam.

lll. Miesto plnenia

1. Miestom poskytovania sluzieb ato najmad miestom spracovania miezd a miestom
uloZenia mzdovej agendy, ak nebude v konkrétnych pripadoch zmluvnymi stranami
pisomne dohodnuté inak, su priestory klienta, to plati i pre odovzdavanie dokladov
a ostatnych podkladov.

2. Miestom poskytovania sluzieb v rozsahu odbornych konzultaénych sluZieb v oblasti
mzdového Uctovnictva, personalistiky a administrativy v prospech zamestnancov
klienta su priestory klienta.

IV. Cena poskytovanych sluzieb

1. Zmluvné strany sa dohodli na cene poskytovanych sluzieb nasledovne:
1.1 Cena zavedenie mzdového Uctovnictva vratane personalistiky je stanovena
vo vyske 8,00 €/mesiac za jedného pracovnika v pracovhom pomere.
1.2 Cena ostatnych sluzZieb bude stanovena vidy dohodou zmluvnych stran.
1.3 Poskytovatel je opravneny k cene uc¢tovat DPH podla osobitného predpisu.
1.4 Poskytovatel bude vystavovat a klientovi predkladat alebo dorucovat faktury za
jednotlivé realizované sluzby do 15 dna prislusného mesiaca.
1.5 Zmluvné strany sa dohodli na nasledovnych detailoch fakturacie:
- sp6sob dorucovania faktur: posStou
- poutzity jazyk fakturacie: slovensky
- mena fakturacie: EUR



- spOsob uhrady faktur: prevodnym prikazom
- lehota splatnosti faktur: 14 dni.

V. DalSie dojednania

1.

Klient je povinny poskytnut za Ucelom riadneho poskytnutia sluZzieb podla tejto
zmluvy potrebnu sucinnost a zavazuje sa, Ze bude poskytovatela vidy pravdivo, Uplne
avcas informovat o skutkovom stave aoboznamovat ho so vsetkymi zamermi,
zmenami, podkladmi a informaciami, ktoré by mohli mat vplyv na obsah a rozsah
poskytovanych sluzieb.

. 'V pripade omeskania klienta pri odovzdavani podkladov, dokladov a informacii,

nezodpovedd poskytovatel za pripadny vznik Skody v dosledku oneskoreného
odovzdania.

V pripade, Ze doklady, ako aj ostatné klientom poskytnuté podklady a informdacie
budu vykazovat nedostatky tykajuce sa ich obsahu alebo formy a klient ich bez
zbytocného odkladu neodstrani, zodpovedd klient v plnej miere za Skodu tymto
vzniknutd. Klient vSak zodpovedd v kazdom pripade abez vynimky za obsah
podkladov, a to pred i po ich spracovani.

V pripade, Ze doklady nebudu vykazovat nedostatky podla bodu €. 3 €l. V. v tejto Casti
zmluvy a sluzby budu poskytovatelom poskytnuté v rozpore so vseobecne platnymi
pravnymi predpismi alebo s preukdzatefnymi chybami, ma klient narok na bezplatné
odstranenie zistenych nedostatkov. V pripade, Ze klientovi budu uloZzené statnymi
organmi a sudmi sankcie a pokuty z dévodu, Ze poskytovatel nekonal pri poskytnuti
sluzieb podla tejto zmluvy alebo vsulade s platnymi prdvnymi predpismi, je
poskytovatel tieto povinny klientovi uhradit. To neplati v pripade, Ze takéto konanie
poskytovatela bude ndasledkom porusenia povinnosti klienta vyplyvajucich z tejto
zmluvy. Uvedené plati obdobne aj pri vzniku Skody na strane pracovnika klienta
spOsobenej nespravnym vypocétom mzdy alebo uvedenim nespravnych udajov pre
spracovanie zo strany tretich osob.

V pripade, Ze poskytovatel svojim zavinenim odovzdal klientovi predmet zmluvy
s chybami, ktoré museli byt odstranené poskytovatelom v nasledujicich
spracovavanych obdobiach, chyby na ktorych opravu vyzval klienta prislusny organ,
chyby ktoré musel klient sam pred dalsim spracovanim opravit a obdobné chyby ma
klient narok na zlavu vo vyske 15 % z fakturovanej Ciastky za obdobie spracovania,
ktorého sa zistené chyby tykaju. Pri opakovanom chybovom spracovani predmetu
zmluvy ma klient narok na zlavu vo vyske 30 % z fakturovanej Ciastky za obdobie
spracovania, ktorého sa zistené chyby tykaju. Viacnasobné chybové spracovanie
predmetu zmluvy zo strany poskytovatela je porusenim podmienok tejto zmluvy
druhou zmluvnou stranou a klient ma pravo postupovat podla bodu ¢. 4 v ¢l. VI. tejto
zmluvy.



10.

11.

12.

13.

Poskytovatel je povinny poskytovat uvedené sluzby v sulade s prislusSnymi pravnymi
predpismi riadne a vcas, pricom ich plnenie je podmienené poskytnutim potrebnej
sucinnosti zo strany klienta a plnenim povinnosti klienta podla tejto zmluvy.
Poskytovatel zodpoveda za spravnost, Uplnost a odbornu stranku poskytovanych
sluZieb. Klient vSsak neméze reklamovat nedostatky sluZieb, ktoré vznikli v suvislosti
s jeho nedostatocnych spolup6sobenim, sucinnostou alebo ktoré boli zapricinené
neposkytnutim potrebnych informacii alebo poskytnutim informacii neuplnych,
nespravnych alebo nepravdivych.

Poskytovatel bude preberat osobné Udaje od prevadzkovatela vidy osobne a v sidle
klienta. VSetky médid obsahujuce osobné udaje bude poskytovatel ukladat
v uzamykatelnych skrinkach a vidy oddelene od inej agendy. Poskytovatel je povinny
zachovavat mlcanlivost o osobnych uUdajoch, ktoré bude spracuvat. Povinnost
mlicanlivosti trvd aj po ukonceni spracovania. Poskytovatel nesmie poskytnut ani
spristupnit Udaje z informacného systému tretej osobe s vynimkou poistovni a pod.
organizacii a nesmie ich zverejnit.

Poskytovatel je opravneny pre potreby poskytnutia sluZzieb komunikovat priamo
s jednotlivymi zodpovednymi zamestnancami klienta.

Poskytovatel sa zavazuje dodrziavat legislativu upravujicu ochranu osobnych Gdajov.
Udaje o spracovavanom predmete zmluvy nie je poskytovatel opravneny bez suhlasu
klienta poskytovat tretim osobam s vynimkou jednotlivych pracovnikov a s vynimkou
poistovni a pod. organizacii, ktorym je spracovavana mzda.

V pripade, Ze je klient v omeskani s thradou faktury viac ako 30 dni odo dna jej
splatnosti, je poskytovatel opravneny od zmluvy odstupit, resp. prerusit poskytovanie
sluzieb, to neplati ak klient pisomne ozndmil poskytovatelovi chyby v dodanom
predmete zmluvy a poskytovatel ich neodstranil.

Vypovedanie tejto zmluvy nema vplyv na zavazky klienta zaplatit za sluzby poskytnuté
pred diiom ucinnosti vypovede.

Obe zmluvné strany sa zavazuju zachovavat mléanlivost o vsetkych skutocnostiach,
ktorych uverejnenie by mohlo byt spbsobilé poskodit obchodné zaujmy druhej
zmluvnej strany.

VI. Platnost zmluvy

1.

Zmluva nadobuda platnost a ucéinnost driom jej podpisania oboma zmluvnymi
stranami.

Zmluva sa uzatvdra na dobu uréitl ato na obdobie 12 kalenddrnych mesiacov od
nadobudnutia platnosti zmluvy.

Zmluvny vztah zaloZeny touto zmluvou mozno zrusit dohodou zmluvnych stran alebo
pisomnou vypovedou.

Doba ucinnosti sa predlZzuje na dalSie 12 mesacné obdobie vtedy, ak klient alebo
poskytovatel neoznamil poskytovatelovi najmenej do 31.11. kalendarneho roka, Ze



na dalSej spolupraci nema zdujem. Toto oznamenie musi byt pisomné a dorucené
v stanovenej lehote druhému ucastnikovi zmluvy inak je neplatné.

5. Kazdd zo zmluvnych stran modzZe vypovedat tuto zmluvu z dévodu porusenia
podmienok tejto zmluvy druhou zmluvnou stranou v skratenej vypovednej lehote 1
mesiaca, ktorad zacina plynut prvym driom nasledujicim po kalendarnom mesiaci,
v ktorom bola pisomna vypoved dorucena.

VII. Zaverecné ustanovenia

1. Vsetky zmeny a dodatky k tejto zmluve su platné len v pisomnej forme s podpismi
oboch zmluvnych stran.

2. Na tuto zmluvu nemaju dosah iné zmluvy, k uzavretiu ktorych by medzi zmluvnymi
stranami v buducnosti mohlo prist.

3. Tato zmluva je vyhotovend v dvoch rovnopisoch. Kazda zmluvnd strana dostane po
jednom rovnopise. Kazdy z rovnopisov ma platnost originalu.

4. Zmluvné strany prehlasuju, Zze si zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli a na znak
suhlasu snou ju slobodne, dobrovolne a bez vyhrad podpisuju. Zaroven zmluvné
strany potvrdzuju, Ze spolu s touto zmluvou poskytovatel odovzdal a klient prevzal
platny cennik sluZieb vydany poskytovatelom.

5. Zmluvné strany prehlasuju, Ze zmluvu neuzavreli v tiesni ani za napadne nevyhodnych
podmienok

6. Zmluvné strany podpisom tejto zmluvy deklaruju voélu prispiet k dalSiemu
skvalitneniu vzdjomnych vztahov a spoluprace.

Bratislava ....oooveeeneiiiiiiiiiieeeeieeeeis Bratislava .....eeveeveiiiiieieieeeeee e

podpis poskytovatela podpis klienta



