
Kúpna zmluva č. Z20225947_Z
uzatvorená v zmysle §409 a nasl. Obchodného zákonníka

I. Zmluvné strany

1.1 Objednávateľ:

Obchodné meno: Slovenská agentúra životného prostredia
Sídlo: Tajovského 28, 97590 Banská Bystrica, Slovenská republika
IČO: 00626031
DIČ: 2021125821
IČ DPH: SK2021125821
Bankové spojenie: IBAN: SK3781800000007000389214
Telefón: 0484374182

1.2 Dodávateľ:

Obchodné meno: DMS - INVEST s.r.o.
Sídlo: Malodunajská 1, 82107 Bratislava, Slovenská republika
IČO: 46244328
DIČ: 2023307033
IČ DPH: SK2023307033
Telefón: 0918880721

II. Predmet zmluvy

2.1 Všeobecná špecifikácia predmetu Zmluvy:

Názov: Elektronický systém na správu registratúry
Kľúčové slová: informačný systém, registratúra
CPV: 48000000-8 - Softvérové balíky a informačné systémy; 72263000-6 - Implementácia 

softvéru
Druh/y: Tovar

2.2 Funkčná a technická špecifikácia predmetu Zmluvy:

Zoznam položiek:

1. Dodávka licencií elektronického systému na správu registratúry

2. Poskytnutie služby licenčnej údržby

3. Poskytnutie služby implementácie

Položka č. 1: Dodávka licencií elektronického systému na správu registratúry

Funkcia

Technické vlastnosti Jednotka Minimum Maximum Presne

Dodávka licencií elektronického systému na správu 
registratúry ks 200

Technické vlastnosti Hodnota/Charakteristika

Elektronický systém na správu registratúry musí 
obsahovať funkcionalitu pre:

Podateľňu, Registratúrne záznamy, Spisy, Príručnú registratúru, 
Registratúrne stredisko, DMS (dokument manažment systém), 
Integráciu na eDesk ÚPVS, Integráciu s aplikáciou na 
podpisovanie KEP

Licencia musí byť: nevýhradná, časovo neobmedzená, platná na území Slovenskej 
republiky

Licencia musí:
oprávňovať Objednávateľa na používanie produktov 
špecifikovaných v tomto predmete obstarávania v súlade s ich 
určením a dodanou dokumentáciou.
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Položka č. 2: Poskytnutie služby licenčnej údržby

Funkcia

Technické vlastnosti Jednotka Minimum Maximum Presne

Poskytnutie služby licenčnej údržby mesiac 24

Technické vlastnosti Hodnota/Charakteristika

Služba licenčnej údržby musí obsahovať:
práva k používaniu (licenciu) všetkých nových vlastností, funkcií a 
designu systému doplnených priebežne počas každoročného 
rozvoja systému

Služba licenčnej údržby musí obsahovať: úpravy systému na základe zmien v legislatíve a požiadaviek praxe

Služba licenčnej údržby musí obsahovať: hot-line v pracovných dňoch v pracovnom čase od 8:00 hod. do 
16:00 hod.

Služba licenčnej údržby musí obsahovať: odstránenie zistených vád systému podľa klasifikácie vád nižšie

Odstránenie Kritickej vady: reakcia do 4 pracovných hodín, odstránenie vady do 24 
pracovných hodín

Odstránenie Vážnej vady: reakcia do 24 pracovných hodín, odstránenie vady do 72 
pracovných hodín

Odstránenie Bežnej vady: reakcia do 48 pracovných hodín, odstránenie vady do 120 
pracovných hodín

Položka č. 3: Poskytnutie služby implementácie

Funkcia

Technické vlastnosti Jednotka Minimum Maximum Presne

Poskytnutie služby implementácie MD 120

Technické vlastnosti Hodnota/Charakteristika

Služba implementácie musí obsahovať: podrobnú analýzu implementačných požiadaviek Objednávateľa a 
návrh ich riešenia

Služba implementácie musí obsahovať: customizáciu systému podľa požiadaviek Objednávateľa

Služba implementácie musí obsahovať: nasadenie systému do testovacej prevádzky a testovanie systému

Služba implementácie musí obsahovať: školenie vybraných používateľov, v počte 50 pracovníkov a 
rozsahu 5 hodín na pracovníka

Služba implementácie musí obsahovať:
nasadenie systému do produkčnej prevádzky so zvýšenou 
podporou technickej pomoci objednávateľovi minimálne po dobu 
14 dní od dňa nasadenia do produkčnej prevádzky

2.3 Osobitné požiadavky na plnenie:

Názov

Objednávateľ požaduje do 7 dní odo dňa uzavretia zmluvy predložiť podrobný aktualizovaný rozpočet, v štruktúre: Položka č. 1
Dodávka licencií, Položka č. 2 Poskytnutie služieb licenčnej údržby, položka č. 3: Poskytnutie služby implementácie. Podrobný
rozpočet bude obsahovať ceny jednotlivých položiek v EUR bez DPH ako aj celkovú cenu v EUR bez DPH, výšku DPH a 
celkovú cenu v EUR vrátane DPH.

Objednávateľ je v zmysle  § 17 ods. 6 zákona č. 69/2018 Z. z. o kybernetickej bezpečnosti a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov prevádzkovateľom základnej služby. Uzatvorením tejto zmluvy dodávateľ berie na vedomie, že uzatvára zmluvu so 
subjektom, ktorý je zaradený  do zoznamu základných služieb a jej prevádzkovateľa do registra prevádzkovateľov základných 
služieb, z čoho pre zmluvné strany vyplývajú práva a povinnosti.

Miesto plnenia: Bratislava alebo Banská Bystrica. Objednávateľ  upresní miesto plnenia do 3 pracovných dní odo dňa 
uzavretia zmluvy.

Lehota dodania do 14 dní od dňa doručenia objednávky

Názov Upresnenie

2.4 Prílohy opisného formulára Zmluvy:
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Popis Názov súboru

III. Zmluvné podmienky

3.1 Miesto plnenia Zmluvy:

Štát: Slovenská republika
Kraj: Banskobystrický
Okres: Banská Bystrica
Obec: Banská Bystrica
Ulica: Tajovského 28

3.2 Čas / lehota plnenia zmluvy:

30.06.2022 00:00:00 - 31.07.2022 23:59:00

3.3 Dodávané množstvo/ rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka: celok
Požadované množstvo: 1,0000

3.4 Práva a povinnosti zmluvných strán podľa tejto Zmluvy sa spravujú Obchodnými podmienkami elektronickej platformy 
verzia 1.1, účinná odo dňa 14.4.2022 , ktoré tvoria neoddeliteľnú prílohu tejto Zmluvy.

3.5 Predmet tejto Zmluvy predstavuje Zákazku financovanú zo zdrojov EÚ. Na túto Zmluvu sa vzťahujú osobitné 
ustanovenia Obchodných podmienok elektronickej platformy pre Zákazky financované z fondov EÚ. 

IV. Zmluvná cena

4.1 Celková cena predmetu Zmluvy bez DPH: 58 333,33 EUR

4.2 Sadzba DPH: 20,00

4.3 Celková cena predmetu Zmluvy vrátane DPH: 70 000,00 EUR

V. Záverečné ustanovenia

5.1 Táto Zmluva bola uzavretá automatizovaným spôsobom v rámci Elektronického kontraktačného systému a v zmysle 
Obchodných podmienok elektronickej platformy verzia 1.1, účinná odo dňa 14.04.2022, ktoré tvoria jej prílohu č. 1.

5.2 Táto Zmluva nadobúda platnosť dňom jej uzavretia a účinnosť za podmienok definovaných v Obchodných 
podmienkach elektronickej platformy uvedených v bode 5.1 tejto zmluvy.

5.3 Táto Zmluva vrátane jej príloh predstavuje úplnú dohodu zmluvných strán o jej predmete. Vedľajšie dohody k tejto 
zmluve neexistujú.

5.4 Táto Zmluva je vyhotovená v elektronickej podobe v štyroch vyhotoveniach, po jednom pre každú zmluvnú stranu, 
jedno vyhotovenie bude zaslané na zverejnenie v Centrálnom registri zmlúv Úradu vlády Slovenskej republiky a jedno 
bude zverejnené v Centrálnom registri zmlúv Trhoviska.

5.5 Túto Zmluvu bude možné meniť a dopĺňať za podmienok stanovených príslušnými všeobecne záväznými právnymi 
predpismi len vo forme písomného a číslovaného dodatku podpísaného oboma zmluvnými stranami.

5.6 Táto Zmluva má nasledovné prílohy:
Príloha č.1 Obchodné podmienky elektronickej platformy verzia 1.1, účinná odo dňa 14.04.2022,
https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail/
                    
Príloha č.2 Vlastný návrh plnenia zákazky Z20225947

V Bratislave, dňa 27.06.2022 10:58:01

Objednávateľ:
Slovenská agentúra životného prostredia
konajúci prostredníctvom osoby poverenej zastupovať Objednávateľa v rámci elektronického trhoviska

Dodávateľ:
DMS - INVEST s.r.o.
konajúci prostredníctvom osoby poverenej zastupovať Dodávateľa v rámci elektronického trhoviska
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Vlastný návrh plnenia zákazky Z20225947


Zákazka


Identifikátor Z20225947


Názov zákazky Elektronický systém na správu registratúry


Verejný detail zákazky https://portal.eks.sk/SpravaZakaziek/Zakazky/Detail/325045


Dodávateľ


Obchodný názov DMS - INVEST s.r.o.


IČO 46244328


Sídlo Malodunajská 1, Bratislava, 82107, Slovenská republika


Dátum a čas predloženia 27.6.2022 7:25:44


Hash obsahu návrhu plnenia 6IuDp9NlU/FhMbfJDgMkWsc8P4JQqlF4HOjc5yFK8Eg=


Dodávateľom uvedený popis vlastného návrhu plnenia:
Archivis eRD, verzia 2.6


Prílohy:
Cert MINV eRD.pdf (Certifikat MINV)
A2-ERD-Prezentacia.pdf (PPT)
Ponuka eRD-Archivis_BC.pdf (Popis)
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1. Manažérske zhrnutie 
Organizácie majú podľa zákona 395/2002 Z.z. povinnosť evidovať svoju korešpondenciu a 



nakladať s ňou v súlade s platnou legislatívou. Uvedený zákon určuje pôvodcov registratúry ich 



povinnosti v oblasti vytvorenia registratúrneho poriadku a registratúrneho plánu. Na základe 



týchto podkladov potom spoločnosti označujú prichádzajúce informácie/záznamy, a zabezpečujú 



procesy ako zaraďovanie do spisov, uchovávanie v registratúre, vyraďovanie a archivácia. Navyše, 



popri bežnej agende zároveň vznikajú potreby dohľadávanie historických záznamov, reportovanie 



a pod., ktoré tu navrhované riešenie efektívne a jednoducho poskytuje na jednom mieste. 



Ponúkame Vám softvérové riešenie na správu registratúry zabezpečenú komplexnou, jednoducho 
dostupnou web aplikáciou s intuitívnym ovládaním. Okrem legislatívnych požiadaviek týkajúcich 
sa správy registratúry vyplývajúcej zo zákona 395/2002 Z.z. (a neskorších dodatkov a súvisiacich 
výnosov)  pokrýva naše riešenie aj požiadavky na elektronickú komunikácie podľa zákona 
305/2013 Z.z., ktorý určuje povinnosti orgánov verejnej moci a právnických osôb pre elektronickú 
komunikáciu.  



Vďaka implementovanej automatizovanej komunikácii cez eDesk UPVS Vaša organizácia a jej 
štatutár alebo poverená osoba nemusí duplicitne pristupovať k portálu www.slovenko.sk, 
používať svoj občiansky preukaz pre prihlasovanie, sťahovanie a odosielanie správ apod.   



Pri jeho používaní majú užívatelia k dispozícii on-line prehľad o aktuálnom stave dokumentov, 
informácií, žiadostí, generujú odpovedi alebo rozhodnutia odosielané príslušnými 
komunikačnými kanálmi. Majú zároveň prístup k historickým záznamom a dokumentom, kontrolu 
nad archívnymi dokumentami s podporou lokačného plánu. 



Predkladané riešenie teda okrem samotných procesov súvisiacich s registratúrou a archiváciou 
záznamov aj automatizovane zabezpečuje synchronizáciu správ medzi registratúrou a štátnym 
portálom, zjednodušuje administratívne úkony, šetrí pracovný čas. 



 



  











 



2. Rámcový popis riešenia  
Riešenie eRD/Archivis vytvára užívateľsky jednoduché prostredie pre obojsmernú elektronickú 
komunikáciu s obchodnými partnermi aj orgánmi verejnej moci. Vďaka eRD/Archivis budete môcť  
všetky dokumenty (elektronické aj listinné) evidovať na jednom mieste bez ohľadu na ich pôvod 
alebo zdroj. 



Na jednom mieste je tak na základe prístupových oprávnení dostupná evidencia prichádzajúcich 
registratúrnych záznamov, či už v papierovej, alebo elektronickej forme (email, eDesk UPVS). 
Klasifikované a zaradené elektronické záznamy sú v spracúvané v príslušných spisoch, ktoré sú po 
uzavretí archivované v príručnej registratúre.  



Okrem štandardných funkcionalít súvisiacich s evidenciou a spracovaním spisov ponúka systém aj 
funkcie na zjednodušenie práce a komunikácie s ostatnými subjektami, ako napr. preverenie stavu 
schránky eDesk UPVS. Pri odosielaní tak užívateľ systému nemusí kontrolovať, či má príjemca 
odpovedi/rozhodnutia aktívnu elektronickú schránku, systém mu automatizovane poskytuje túto 
informáciu. 



 



 
Obr. 1 Úvodná obrazovka 



 



eRD/Archivis zabezpečuje aj komplexné procesy súvisiace s vyraďovaním a skartáciou spisov, ako 
aj s ich evidenciou a uložením v archíve,  a to vďaka prehľadnému systému evidencie úložných 
jednotiek. Spolu s implementáciou systému je vypracovaný lokačný plán, ktorý umožní rýchle 
a efektívne dohľadávanie historických záznamov. 



 



 



 



 



 



 











 



2.1. Základná charakteristika  



Jednotlivé časti riešenia a ich funkcionalitu je možné zjednodušene popísať nasledovne: 



Podateľňa a výpravňa 



o Podateľňa eviduje všetku došlú poštu (elektronickú, listinnú) 
o Výpravňa eviduje všetku odoslanú poštu (elektronickú, listinnú) 
o Podporuje integráciu na elektronickú schránku 
o Eviduje a spravuje adresátov a odosielateľov 
o Prideľuje poštu na vybavenie  



Denník spisov a záznamov 



o Spracovanie záznamov spracovateľom  
o Vytváranie  spisov, zakladanie záznamov do spisov 
o Sledovanie termínov pre vybavenie záznamov 



Registratúrne stredisko 



o Správa ukladacích jednotiek (UJ) 
o Preberanie spisov z útvarov 
o Zaraďovanie spisov do ukladacích jednotiek 
o Lokalizácia fyzických spisov 
o Podpora vyraďovacieho konania (sledovanie termínov na skartačné a vyraďovacie konanie) 
o Vyraďovanie spisov 



 



 
Obr. 2 Detail registratúrneho záznamu 



 



Správa registratúry 



o Spravuje organizačnú štruktúru 
o Spravuje adresár, informácie o odosielateľoch a prijímateľoch 
o Spravuje používateľov a prístupy 
o Spravuje ročníky, ročné uzávierky, agendy 



Okrem vyššie uvedenej funkcionality je dôležité upriamiť pozornosť aj na nižšie popísané funkcie, 
ktoré užívateľom zjednodušujú prácu, organizácii prinášajú komplexný a ucelený pohľad na stav 
a spracovanie jednotlivých informácií a dokumentov: 



 



 











 



Ďalšia funkcionalita systému 



o Identifikácia dokumentov a úložných jednotiek prostredníctvom čiarových kódov a 
zároveň registratúrneho čísla a značky, ich previazania 



o Označenie registratúrnych stredísk čiarovými kódmi v štruktúre: polica-regál-miestnosť 
o Párovanie reg. záznamov na miesto uloženia (využitím čiarového kódu záznamu a police) 
o Generovanie označovania štítkov pre označovanie úložných jednotiek v súlade s 



registratúrnym plánom, poriadkom organizácie a platnou legislatívou 
o Filtrovanie a vyhľadávanie v evidencii dokumentov podľa bežných metadát registratúrnych 



záznamov, najmä podľa: dátumu evidencie, odosielateľa/prijímateľa, predmetu, 
registratúrnej značky apod. 



o Evidovanie a riadenie výpožičky fyzických dokumentov: 
o umožňuje voľbu medzi fyzickou a elektronickou verziou dokumentu pri žiadosti o 



výpožičku (skenovanie dokumentu Poskytovateľom služby) 
o umožňuje schvaľovanie žiadostí o výpožičku 
o eviduje realizované výpožičky fyzických dokumentov  
o poskytuje informáciu o ich aktuálnom stave 



o Vykonávanie vyraďovacieho konania v zmysle platného reg. plánu a platnej legislatívy 
osobitne pre fyzické a elektronické záznamy 



o Vytvorenie lokačného plánu (legislatívna povinnosť) + mapovanie na miesto fyzického 
uloženia 



 
Obr. 3 Detail systému čiarových kódov 



2.2. Naplnenie legislatívnych požiadaviek 



Nasadenie elektronickej registratúry a archívu eRD/Archivis svojim užívateľom zabezpečí súlad 
a naplnenie požiadaviek vyplývajúcich z legislatívy: 
 



o Zákon  č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov  v 
znení neskorších predpisov 



o Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonávajú 
niektoré ustanovenia zákona o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov 



o Výnos MV SR č. 525/2011 Z.z. o štandardoch pre elektronické informačné systémy na 
správu registratúry. 



o Vyhláška MV SR č. 410/2015 Z.z. o podrobnostiach výkonu správy registratúry orgánov 
verejnej moci a o tvorbe spisu 











 



o Zákon č. 275/2006 Z.z. o informačných systémoch verejnej správy a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov 



o Zákon č. 395/2013 Z.z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov 



o Výnos MF SR č. 55/2014 Z. z. o štandardoch pre informačné systémy verejnej správy 
 



2.3. Rozširujúce funkcie a moduly 



Uvedené riešenie je možné z pohľadu funkcionality alebo implementácie rozširovať nasledovne. 



Integrácia na UPVS 



Plnohodnotná integrácia na elektronickú schránku organizácie je súčasťou ponúkaného riešenia. 



Podania z elektronických schránok sú sťahované priamo do registratúry. Vytvárané dokumenty je 



možné elektronicky odosielať priamo z registratúry do e-schránok orgánov verejnej moci. 



Okrem samotnej štandardnej komunikácie s elektronickou schránkou je možné pre konkrétneho 



prevádzkovateľa  implementovať ľubovoľné formuláre vyplývajúce z činnosti organizácie. Ak teda 



vo Vašej organizácii generujete špecifickú agendu (rozhodnutia z výkonu moci, alebo 



preneseného výkonu), je možné generované rozhodnutie priamo vytvárať a odosielať 



z registratúry príjemcom bez ohľadu na to, či sa jedná o papierovú alebo elektronickú 



komunikáciu. 



Integrácia na Modul dlhodobého ukladania registratúrnych záznamov – ÚPVS 



Ekvivalentom papierovému archívu v elektronickom svete je ukladanie digitálne podpísaných 



a opečiatkovaných záznamov. Takéto riešenia sú však cenovo náročné, vyžadujú technologické 



zázemie a licencovanie. Preto má eRD/Archivis funkcionalitu prepojenú na modul dlhodobého 



uchovávania registratúrnych záznamov (MDÚRZ), ktorý zabezpečuje funkcie dôveryhodného 



elektronického archívu na portáli UPVS.  



Prostredníctvom takéhoto prepojenia je možné z eRD/Archivis ukladať elektronické registratúrne 



záznamy s archívnym príznakom v MDURZ na UPVS, archivovať ich v súlade s legislatívou. MDÚRZ 



zabezpečí nemennosť a uchovávanie aktuálne platného elektronického registratúrneho záznamu 



v čase.    



 



Digitalizácia historických a starých záznamov 



V rámci implementácie zabezpečujeme aj prevod starých registratúrnych záznamov do digitálnej 



podoby ako kompletnú službu. Tá pokrýva vyzdvihnutie záznamov, ich prevod do digitálnej 



podoby, vytvorenie a klasifikáciu elektronického záznamu, uloženie papierových záznamov 



v súlade s lokačným plánom, a export digitálnych záznamov priamo do registratúry.  



Výstupom takejto služby je potom kompletná evidencia aj historických záznamov v elektronickej 



podobe, s možnosťou dlhodobej archivácie. Rovnako po tomto kroku bude mať organizácia 



kompletnú kontrolu nad uložením papierových záznamov v archíve a evidenciu a prehľad 



o uložených dokumentoch v elektronickej podobe. 











 



3. Prevádzka a nasadenie 
eRD/Archivis je možné prevádzkovať na vlastnom serveri v prostredí Vašej organizácie, alebo 



pristupovať k službe cez webové rozhrania uložené v cloude.  



Cloud prostredie je prevádzkované v certifikovanom v dátovom centre, kde vlastníkom dát ostáva 



samotný klient. Tento zmluvne pokrytý prístup zabezpečuje použiteľnosť dát a informácií 



evidovaných v systéme aj do budúcnosti, eliminuje tzv. vendor-lock. 



V prípade implementácie riešenia odporúčame nasledovný postup, ktorý je možné upraviť podľa 



konkrétnych špecifických požiadaviek prevádzkovateľa: 



o Verifikácia a vytvorenie migračného plánu pre prenos starých registratúrnych záznamov 



o Inicializácia základných klientskych číselníkov 



o v prípade záujmu digitalizácia starých papierových záznamov 



o Import a zavedenie registratúrneho poriadku 



o Vytvorenie užívateľských prístupov, konfigurácia oprávnení 



o Školenie správcu registratúry a používateľov 



o Migrácia aktuálnych registratúrnych záznamov k dohodnutému termínu nasadenia 



Počas prevádzky je možné využívať užívateľskú podporu vo forme hot-line linky a emailovej 



komunikácie, konkrétne parametre budú definované s ohľadom na potreby konkrétneho klienta 



 



Obr. 4 Možnosti vyhľadávania 



 



V prípade využívania cloudového prístupu uvádzame v tabuľke nižšie informatívny odhad 



časového plánu implementácie. Ten môže byť upravený na základe konkrétnych potrieb klienta, 



preto je uvádzaný ako orientačný, hodnota „T“ označuje počiatočný týždeň implementácie + 



týždeň v poradí od začiatku implementácie. 











 



 



 



4. Cena riešenia 
eRD/Archivis ponúkame prednostne ako službu v cloudovom riešení. Cena pozostáva zo 



zakúpenia licencie, ročného poplatku za využívanie služby, implementácie systému a 



poskytovania používateľskej podpory, je viazaná na jedného používateľa, ktorý je identifikovaný 



ako samostatný právny subjekt (IČO).  



Cena poskytnutia služby za rok s nasadením riešenia v cloude pri minimálne 2-ročnej zmluvnej 



dohode. 



Popis Cena bez DPH DPH 20% cena s DPH 



Jednorazový poplatok za sprístupnenie na užívateľa/IČO € €  € 



Ročný poplatok za používanie (webhosting, licenčná podpora, 



systémová podpora, používateľská podpora) na jedného 



užívateľa/IČO 



€ € € 



 



Cena implementácie za viacero používateľov/IČO v rámci jednej organizácie ako napr. školy 



a školské zariadenia patriace jednému zriaďovateľovi je stanovovaná individuálne podľa počtu 



pripojení. 



 



Krok implementácie  CLOUD 



Migračný plán T + 1 



Inicializácie a naplnenie dát T + 2 



Importy číselníkov, prístupov, oprávnení T + 4 



Migrácia záznamov T + 5 



Školenie k práci so systémom - vyškolenie správcu registratúry a všetkých používateľov T + 6 



SPOLU: T + 6 





















www.archivis.sk



ARCHIVIS - ERD



Archivis 2 - ERD 
Elektronický Registratúrny Renník





http://www.archivis.sk








www.archivis.sk



Základny popis



• Spĺňa legislatívne požiadavky SR



• Umožňuje registratúrnu správu:



• fyzickej pošty



• elektronickej pošty (elektronických dokumentov )



• správ z eSchránky



• Umožňuje pridelenie záznamu konkrétnemu spracovateľovi + pridanie skenu dokumentu, alebo elektronickej



verzie (word, pdf, …)



• Umožňuje sledovanie termínu spracovania záznamu



• Prepojený na Archivis 2 - správu centrálneho registratúrneho strediska



• Cloud riešenie, dostupné odkiaľkoľvek, alebo riešenie na intranete klienta



• Vhodné riešenie pre podateľnu aj pre ostatných užívateľov



• Na používanie stačí zariadenie s internetovým prehliadačom (PC, Tablet, Mobil)





http://www.archivis.sk








www.archivis.sk



Spĺňa legislatívne požiadavky
• Zákon NR SR č.395/2002 Z.z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov



• Vyhláška MV SR č. 628/2002 ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia o archívoch a registratúrach
a o doplnení niektorých zákonov



• Vyhláška MV SR č. 410/2015 o podrobnostiach výkonu správy registratúry orgánov verejnej moci a o 
tvorbe spisu



• Výnos 525/2011 o informačných systémoch na správu registratúry



Legislatíva
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Umožňuje registratúrnu správu elektronických dokumentov
• Napojenie na Registratúrny plán spoločnosti



• Vytvorenie elektronického záznamu v reg. denníku s prílohou (došlý + vyšlý + 



interný záznam)



• Prenos emailu do reg. denníka, vrátane archívnej elektronickej kópie priamo



z prostredia emailového klienta



• Možnosť prepojenia na ÚPVS eSchránku pre automatické sťahovanie správ



• Vytváranie spisov (papierové + digitálne dokumenty)



• Možnosť označovať došlú poštu (+spisy) čiarovými kódmi



• Možnosť využívania viacero podateľní



• Vhodné pre holdingovú štruktúru – viacero „podriadených spoločností“ + 



centrálne spracovanie dokumentov



• Možné rôzne hromadné importy a exporty dát + prepojenie na iné systémy 



(napr. SAP)



Funkcionalita
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Umožňuje pridelenie záznamu spracovateľovi a sledovanie 
termínu



• Pri vytvorení záznamu v reg. denníku sa zvolí preberateľ z predvolenej skupiny užívateľov



• Možnosť nastaviť termín vybavenia



• Preberateľ je notifikovaný emailom s linkou na konkrétny záznam



• Pri digitalizovaných dokumentoch môže preberateľ pracovať s elektronickou kópiou - skenom



• Dokumenty sa po doručení centralizujú na podateľni, po firme obiehajú skeny dokumentov



• Možnosť napojiť na workflof (moduly: zmluvy, fakturácie, objednávky, …)



• Pravidelné koncoročné uzatváranie otvorených spisov



• Presun spisov vytvorených v registratúrnom denníku do príručnej registratúry



• Presun spisov vytvorených v registratúrnom denníku do centrálneho reg. strediska



• Príprava podkladov na vyraďovacie konanie e-dokumentov (so znakom hodnoty “A” a bez znaku “A” -



legislatívna povinnosť pre pôvodcov registratúry od r. 2016



Funkcionalita
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Vzhľad systému
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Vzhľad systému
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