Cislo zmluvy objednévatela: 46002393

Priloha¢. 1
Rezimové opatrenia na vykon bezpeénostnych sluzieb v TEKO, a. s.

Teplaren KoSice, a. s. v skratke TEKO, a. s., Tepldrenska 3, 042 92 Kogice

REZIMOVE OPATRENIA
na vykon bezpecnostnych sluzieb v TEKO, a. s.

Bezpecnostné sluzby v objektoch Teplarer Kosice, a. s. v skratke TEKO, a. s. zabezpeduje na
zéklade platnej dodavatelskej zmluvy sikromna bezpenostnd slu¥ba (dalej len SBS). Pri vykone

sluzby s zamestnanci sikromnej bezpe&nostnej sluzby povinni dodrziavat pokyny, na zéklade
ktorych sa tdto ¢innost' zabezpetuje.

Hlavnymi povinnostami ¢lenov bezpeénostnej sluzby s:

zabezpecenie ochrany objektu,
zabezpecenie vstupu a vystupu osob,

zabezpelenie vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel,

sprava kamerového systému,

1
2
3
4. kontrola dovozu a vyvozu materialu z objektu,
5
6. evidencia vykonu sluzby,

7

ochrana pred poZiarmi.

1. ZABEZPECENIE OCHRANY OBJEKTOV

Povinnosti zamestnancov stkromnej bezpecnostnej sluzby pri_zabezpecovani_ochrany obijektov

Vykondvat obchédzkov ¢innost v prevadzke Kosice (vid nizsie).
V priebehu pracovnej zmeny venovat pozornost priestorom garazi v blizkosti objektu.

Zapisovat do knihy sluZieb priebeh sluzby s vyznatenim &asu odchodu na obchidzku a druh
obchédzky.

4. 'V pripade zistenia zdvainejsich nedostatkov na zmene, v pracovnej dobe to hlasit okamizite

referentovi spravy majetku [ o1y koordinuje Cinnost

sukromnej bezpeénostnej sluzby, a mimo zakladnej pracovnej doby zmenovému inZinierovi (kl.
I (o' prevzatie spravy podpide v knihe slugieb vedenej na vratnici.
5. Vzavainych pripadoch nahlasit udalost Policajnému zboru SR.
Za zavainé pripady sa povaZuje:
- narusenie objektu,
- moZnost vniknutia do objektu (napr. cez rozbité okno, dvere),
- pohyb cudzich os6b v objekte,
- iné podfa vlastného uvaZenia (odcudzenie materidlu, podkodenie zariadenia a pod.),
- nepovoleny rybolov, pripadne vniknutie za oplotenie Seligovho jazera.
6. Otvarat a zatvarat budovy:
= SAB - otvarat 0 05,00 hod. a zatvarat o0 18.00 hod., '
= Budovu udriby zdroja - otvarat 0 05,00 hod. a zatvarat o 16,00 hod.,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.
27.

Budovy - A (riaditel'stvo) a B (metrologické stredisko meracov tepla a vodomerov)
otvérat 0 05,30 hod. a zatvarat 0 17,30 hod. so zapnutim signalizacie.

Otvdrat a zatvédrat hlavné brédny v objekte pri budovéch A a B (riaditelstvo, metrologické
stredisko meracov tepla a vodomerov) a na hlavnej vratnici vyrobného objektu - otvarat 0 05,00
hod. a zatvarat o 18,00 hod.

Monitorovat priestory aredlu TEKO, a. s. na dispetingu kamerového systému.

Prostrednictvom PCO (pultu centrélnej ochrany) sledovat narusenie priestorov chranenych PSN
(poplachovym systémom narugenia).

Vyddvat ndhradné klu¢e od kancelarii a objektov TEKO, a. s. (skrinka umiestend v miestnosti
dispeCingu kamerového systému). Tieto vyddvat len na zaklade pokynov referenta spravy
majetku, pri mimoriadnych udalostiach a mimo zikladnej pracovnej doby aj na pokyn
zmenového inZiniera, predsedu a ¢lenov predstavenstva TEKO, a. s. O vydaji kftcov urobit
zaznam v evidencii na to urfenej, a ndhradny klG¢ vydat Ziadajticej osobe oproti podpisu.
Odomykat vleckové brény na zaklade poZziadaviek zamestnancov remizy, alebo vedtceho
zauhlovania a spravcu vlecky.

StraZit majetok s vyuZitim svojich prav a povinnosti, s ciefom zabranit' jeho rozkradaniu a
niceniu.

Zamedzit neoprdvnenému vstupu 0s6b a motorovych vozidiel do objektov a aredlu.

DodrZiavat zésady vstupu a vystupu oséb, vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel, ako aj dovozu a
vyvozu materidlu.

Zabranit prenasaniu alkoholickych ndpojov do objektu.

Zabranit vstupu os6b, ktoré javia znamky poZitia alkoholickych ndpojov - v zmysle pokynov
vykonat dychovi skasku na alkohol.

Zabranit vstupu osob bez platného $kolenia BOZP a PO, ako aj v pripade neposkytnutia stihlasu
so spracovanim osobnych Gdajov za d¢elom identifikicie vstupu.

Zabranit neopravnenému zdrfiavaniu sa zamestnancov v objekte (po skonéeni pracovnej doby).
Zabranit zaznamendvaniu prichodu, pripadne odchodu z objektu viacerymi identifikaénymi
kartami (dalej ID karta).

Plnit dlohy vyplyvajice pre zamestnancov sikromnej bezpecnostnej sluzby z predpisov o
poZiarnej ochrane na zéklade absolvovaného gkolenia.

Vykonavat pochddzkovu ¢innost so sluzobnym psom.

Podrobit sa dychovej skaske, ktor(i zamestnancom sukromnej bezpecnostnej slufby moZe
nariadit Statutdrny organ TEKO, a. s., riaditelia usekov TEKO, a. s., referent spravy
majetku, zamestnanec zodpovedny za BOZP a PO a zmenovy inZinier.

Vykonavat ndmatkovi kontrolu ruénym detektorom kovov s ciefom zabranit odcudzovaniu
kovovych materidlov.

Nastapit na vykon ochrany véas a vykonat pisomné prevzatie sluzby zépisom v knihe sluZieb,
a pri ukonceni sluzby pisomne ju odovzdat nastupujicim zamestnancom bezpelnostnej sluzby.
Neopustit svoje pracovisko do chvile, kym nenastuipi dalgia zmena v plnom pocte.

Zaznamenadvat do knihy sluZieb vietky mimoriadne udalosti z hladiska ochrany objektu a
porusovania rezimovych opatreni (zdvaZné hlasit ihned’ zmenovému infinierovi a referentovi
spravy majetku).

Poznat systém aktivacie zabezpe&ovacieho zariadenia a jeho obsluhu.

| x tyZdenne (v sobotu na rannej zmene) vykonat dokladné upratovanie koterca (v pripade

urCenia pracovnika starajiceho sa o psov - urleny pracovnik, v pripade neuréenia - ranna
zmena).
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Vykondavanie obchddzkovej Cinnosti :

a) Pri obch6dzkovej Cinnosti v areali TEKO, a. s. (minimélne 2x za zmenu) je potrebné sa zamerat na:

1. pohyb cudzich 0séb v objekte,

kontrolu stavu oplotenia a zamedzenie vytvarania prechodov v oploteni,

uzamykanie budov,

zistenie narudeni objektov (neuzatvorené brany, dvere, oknd, vylomené brény a pod.),

uzatvorenie vleckovych bran,

neopravnené parkovanie dut vo vyrobnych priestoroch,

dodrziavanie podmienok parkovania pred aredlom TEKO, a. s., s moinostou odobratia

magnetickych identifikalnych kariet dodavatelom, ktori maji svoje motorové vozidla

zaparkované na miestach vyhradenych pre zamestnancov TEKO, a. s.,

8. kontrolu dodrziavania zakazu fajéenia na vyznalenych miestach pred vyrobnym
aredlom, s moinostou odobratia magnetickych identifikaénych kariet zamestnancom
dodévatelskych organizacii, ktori zakaz poruguju.

o CURCY g e B

b) Pri obchddzkovej Cinnosti na Seligovom jazere (min. 5 x za zmenu) je potrebné zamerat sa na :

1. dodrZiavanie zdkazu rybolovu (s vynimkou povoleného vylovu), zakladania ohnia a
vstupu nepovolanych osbb,

2. zamedzenie zakladaniu skiddok odpadu pri brehoch jazera,
zamedzenie rozkradaniu a poskodzovaniu materidlu vo viastnictve TEKO, a. s.,

4. kontrolu neporudenosti a celistvosti oplotenia Seligovho jazera, ako aj inych
zabezpecovacich zariadeni.

w

2. ZABEZPECENIE VSTUPU A VYSTUPU 0SOB

Do vyrobného objektu Teplarefi Ko3ice, a. s. v skratke TEKO, a. s., je uréeny vchod pre osoby, ako aj
pre motorové vozidla, ktory sa nachadza vo vychodnej ¢asti objektu smerom od sidliska Nad Jazerom.
V objekte riaditelstva sa nachddza samostatny vchod pre osoby a motorové vozidla.

Vstup do objektu je povoleny:

a) zamestnancom TEKO, a. s.,
b) zamestnancom dodavatelskych organizacii:
- vykonavajacim ¢innost,
- dovaZajucim a vyvaZajicim material,
¢) kontrolnym organom s doprovodom (zamestnanec TEKO, a. s.),
d) sluZobnym ndvstevam a exkurzidm s doprovodom (zamestnanec TEKO, a. s.).

a) zamestnanci TEKO, a. s.:

Vstup zamestnancov do objektov TEKO, a. s. je povoleny iba na zaklade magnetickych identifikaénych
kariet (dalej len ID karty):

v zakladnej pracovnej dobe (s vyznacenim prichodu a odchodu v dochadzkovom systéme),

po zakladnej pracovnej dobe len zmenovi zamestnanci v ¢ase ndstupu na zmenu,

v pripade prichodu zamestnanca mimo zékladnt pracovni dobu je potrebné si vyZiadat
sthlas na vstup od zmenového inZiniera. Shlas sa nevyZaduje pri vstupe vykonného
manazmentu, vrcholovej pohotovosti, referenta sprdvy majetku, azamestnanca
zodpovedného za BOZP a PO,
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e na zaklade prikazu na pracu po pracovnej dobe, (mimo zakladn( pracovnd dobu)
e na zaklade pohotovostnych sluZieb uréenych vedenim TEKO, a. s.,

e zamestnanci TEKO, a. s. st povinni pri pohybe v areali TEKO, a. s. mat pri sebe ID karty a na

poziadanie ¢lenov sikromnej bezpecnostnej sluzby ich predloZit ku kontrole (v celom
objekte),

e vpripade straty, odcudzenia, poskodenia alebo nefunkénosti ID karty zamestnanca,
v zékladnej pracovnej dobe ohldsi zamestnanec SBS tato skutoCnost referentovi spravy
majetku, ktory poskytne inStrukcie o dalSom postupe. Mimo zdkladnti pracovni dobu to
oznami zamestnanec SBS zmenovému inZinierovi, ktory rozhodne o povoleni vstupu,

e uvrcholového manaimentu platia osobitne stanovené podmienky.

Pokyny pre vvdavanie ndhradnvch vstupnych identifikaénvch kariet.

V zmysle platnych internych predpisov a reZimovych opatreni je zamestnanec bezpeénostnej
sluZby opravneny vydavat ndhradné vstupné karty pre zamestnancov TEKO, a. s. jedine so
sthlasom referenta spravy majetku, resp. mimo zakladnej pracovnej doby so sihlasom
zmenového inZiniera.

Nahradna karta (karta navstevnika) sa vydava zamestnancovi v pritomnosti jeho priameho
nadriadeného, ktory jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v evidencii pre vyddvanie nahradnych
kariet azabezpeli pohyb svojho zamestnanca v jednotlivych objektoch podlia pracovného
zaradenia. Zamestnanec je povinny ndhradnu kartu vratit pracovnikovi SBS po skonéeni zmeny.

Pre vstup a pohyb pre zmenového inZiniera v mimoriadnych pripadoch slizi zaloina karta,
ktord pracovnik SBS vyda vyluéne zmenovému inZinierovi v ¢ase mimo zakladnej pracovnej doby.
Svojim podpisom zmenovy inZinier potvrdi jej prevzatie apo skonleni zmeny kartu vrati
zamestnancovi SBS.

O vydani nahradnej vstupnej karty pre zamestnancov TEKO, a. s. aj pre zmenového
inZiniera napisSe pracovnik SBS zaznam v dennom hlaseni.

b) zamestnanci dodavatel'skych organizacii:

e po preukdzani sa ID kartou oznafenou ,dodavatel” s platnostou vstupu v pristupovom
systéme,

e prepravcu materidlu, resp. tovaru si opravneni preberat urfeni zastupcovia doddvatela resp.
zamestnanci TEKO, a. s., ktori zodpovedaju za pohyb tychto os6b v aredli, az po podpisani
»Prehlasenia o oboznameni sa so zasadami BOZP a PO a ,Suhlasu dotknutej osoby so
spracovanim osobnych udajov za ticelom povolenia vstupu do objektov TEKO, a. s.”.

V pripade neotvorenia turniketov (signalizacia Cerveného svetla) je povinny ¢len sikromnej

bezpetnostnej sluzby overit funkénost ID karty u referenta spravy majetku, pri zisteni jej

neplatnosti ID kartu odobrat.

Mimo zdkladni pracovni dobu nefunkénu kartu odobrat a zabrénit vstupu dodavatela do
objektu.

Na pracu pocas sviatkov, cez vikendy a po 18,00 hod. musi byt samostatny sihlas {Prikaz na
précu po pracovnej dobe).

V mimoriadnych pripadoch nutnosti vykonu prace vcase mimo zakladnej pracovnej doby
povoluje vstup dodavatelov do priestorov TEKO, a. s. zmenovy inZinier po zabezpeceni
preukazatelného preskolenia z predpisov BOZP a PO (zamestnancom zodpovednym za BOZP
a PO). Zamestnanec SBS overuje preskolenie z predpisov BOZP a PO v evidencii ,dodévatelov
predkolenych v prislusnom roku” zasielanej zamestnancom zodpovednym za BOZP, zabezpecuje
vyplnenie a podpisanie formuldru ,,Stihlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych Gdajov za

ucelom povolenia vstupu do objektov TEKO, a. s.“ prisluSnymi osobami vstupujucimi do
priestorov spolo¢nosti.
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<)

d)

Zistenu stratu, odcudzenie, poskodenie alebo nefunkénost ID karty dodavatela hlasi zamestnanec
SBS v zdkladnej pracovnej dobe referentovi spravy majetku, ktory vykond prisluiné opatrenia, a v
ase mimo zdkladnej pracovnej doby zmenovému inZinierovi, ktory rozhodne o povoleni vstupu.

Zamestnanci dodavatel'skych organizécii si povinni pri pohybe v aredli TEKO, a. s. maf pri sebe
ID karty a na poZiadanie zamestnancov sukromnej bezpelnostnej sluiby ich predloZit ku
kontrole.

Pre osoby v prenajatych priestoroch v TEKO, a. s. plati rovnaky reim, ako pre dodavatelov.

kontrolné organy s doprovodom (po predloZeni sluZobného preukazu):

e prislusnici PZ SR,

e prislusnici Hasi¢ského a zéchranného zboru,

e zamestnanci plynarenskej a vodarenskej sluzby pri odstrafiovani portch,

e indpektori- indpektoratu prace, RUVZ (Regionalny trad verejného zdravotnictva).

SluZobné navstevy a exkurzie s doprovodom:

Navsteva - osoba vstupujica jednorazovo do priestorov TEKO, a. s. s prislusnym zamestnancom
spolocnosti TEKO, a. s., ktory bude tieto osoby pocas trvania navitevy sprevadzat. Zamestnanec
sukromnej bezpecnostnej sluzby vyda ID kartu navitevnika a? po predloZeni dokladu totoZnosti
osoby, riadnom vyplneni a podpisani formuldru ,Sthlas dotknutej osoby so spracovanim
osobnych Udajov za tiCelom povolenia vstupu do objektov TEKO, a. s.%, a po preukazatelnom
preskoleni z predpisov BOZP a PO. Z dokladu totoZnosti pracovnik stikromnej bezpeénostnej
sluzby opiSe do knihy ndvstev iba tieto Udaje: meno, priezvisko, titul a &islo dokladu totoZnosti.
Ostatné udaje, ktoré podliehaju ochrane osobnych udajov, sikromné bezpeénostna sluzba nie je
oprévnend vyzadovat. V pripade, ak sa fyzickd osoba preukaZe podla osobitného zdkona, je
zamestnanec SBS opravneny od nej poZadovat len evidenéné &islo sluzobného preukazu a ndzov
organu, ktory sluZzobny preukaz vydal.

Zamestnanec TEKO, a. s. preberajici navstevu je povinny rozsah $kolenia vzhladom na
konkrétnu cinnost danej osoby v priestoroch spolo¢nosti konzultovat so zamestnancom
zodpovednym za BOZP a PO a zodpoveda za zabezpelenie potrebnej formy $kolenia pred jej
vstupom do objektov. Zamestnanec zodpovedny za BOZP aPO posddi, & je nevyhnutné
preskolenie kompetentnou osobou (za BOZP aPO) alebo postatuje oboznamenie sa so
zakladnymi zasadami BOZP a PO, ktorého podpisanie zabezpeti zamestnanec SBS.

Pritomnost navstevy je bez meskania telefonicky nahldsena zamestnancovi TEKO, a. s., ktory
navstevu olakava a od ktorého sa vyZaduje osobné prevzatie. Zamestnanec je povinny navitevu
sprevadzat poCas celého trvania navitevy v priestoroch TEKO, a. s., vratane jej odchodu, pri
ktorom navstevnik odovzdd ID kartu navitevnika zamestnancovi sdkromnej bezpetnostnej
sluzby. Uvedené ustanovenie neplati pre navitevy vrcholového manaZmentu v NAB, ktoré mé3u
po telefonickom ohldseni na prisluSnom sekretaridte do objektu vstapit aj bez doprovodu.
Vynimkou, ktora si nevyZaduje doprovod, st osoby vstupujice do podatelne.

Maximalny pocet ndvstevnikov, ktori mbzu byt sprevadzani jednym zamestnancom TEKO, a. s., je
5 osob. Vynimkou su exkurzie, schvélené predsedom alebo ¢lenom predstavenstva spolo¢nosti.

Do priestorov TEKO, a. s. plati zdkaz vstupu stkromnych ndvstev. Sikromné navitevy mozu byt
prijaté len vo vyhradenej ndvstevnej miestnosti na vratnici.
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Vstup navstev je povoleny len v pracovnych ditoch a plati zakaz vstupu osdb mladgich ako 18
rokov. Vynimky méZe udelit iba predseda alebo &len predstavenstva spolo¢nosti.

Exkurzie v TEKO, a. s. povoluje predseda alebo ¢len predstavenstva spolo¢nosti. Zamestnanec,
ktory je povereny doprevédzanim Gcastnikov exkurzie zabezpeti $kolenie Gcastnikov z predpisov
BOZP a PO, ich vybavenie potrebnym poctom OOPP a referentovi spravy majetku este pred
zaCiatkom exkurzie predloZi Ziadost o povolenie exkurzie a menny zoznam jej ¢lenov. Stkromna
bezpecCnostna sluzba zabezpedi pred vstupom exkurzie do objektov TEKO, a. s. u vietkych jej
Clenov podpisanie formuléru ,Sthlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych tdajov za
tcelom povolenia vstupu do objektov TEKO, a. s.”.

Pokyny pre tschovu bicvklov v aredli TEKO, a. s.

Zamestnanec SBS umozni vstup zamestnanca TEKO, a. s. s bicyklom za uéelom jeho uloZenia
do stojanu pred budovou KES. Zamestnanec vchadza s bicyklom cez rampu pre motorové vozidla
a po uloZeni bicykla sa vrati cez rampu spat pred vratnicu. Nésledne si oznadi prichod do
zamestnania na snimaci.

Rovnaky postup je potrebné dodrzat aj pri odchode zamestnanca. To znamend, e po
oznaceni odchodu na snimaci zamestnanec oznami SBS, Ze si ide vyzdvihnut bicykel zo stojanu.
Zamestnanec SBS mu umozni vstup cez rampu a ndsledny vyjazd s bicyklom.

Povinnosti zamestnancov bezpecnostneij sluzby:

—

Zamestnancom a dodavatelom povolit vstup do objektu len na zaklade platnej ID karty.

2. Névstevam pridelit 1D kartu néavitevnika, po zapisani do knihy navitev a zaevidovani
v systéme Aktion. Skontrolovat podpisanie ,Prehldsenia o oboznameni sa so zakladnymi
zasadami BOZP a PO" a ,,Sthlasu so spracovanim osobnych tdajov”.

3. Pritomnost ndvitevy bez medkania telefonicky nahlésit zamestnancovi, ktory navitevu ¢aka
a zaroven na sekretariat riaditefa Useku.

4. Zamedzit vstup osobam mladsim ako 18 rokov.
5. DodrZziavat pravidld vstupu do objektu.

6. Zvy3enu kontrolu venovat pri odchode zamestnancov z objektu po skonéeni pracovnej doby
a pocas obedov.

7. Vykonavat dychové skisky na alkohol a vyhotovit o nich zéznam.

Prava zamestnancov bezpeénostnej siuzby;

1. Skontrolovat obsah tasky pri prichode aj pri odchode (vlastnych zamestnancov,
zamestnancov dodavatel'skych organizécii a navitev), na poZiadanie prehliadnut osobu v
navStevnej miestnosti. U zamestnankyii TEKO a. s. nekontrolovat' kabelky.

2. Pri podozreni z neplatnosti ID karty - preukazu zamestnanca, dodavatel'a alebo navitevnika
porovnat totoZnost osoby s idajmi v ob&ianskom preukaze.

3. Odobrat neplatni ID kartu a odovzdat ju referentovi spravy majetku.

3. ZABEZPECENIE VJAZDU A VYJAZDU MOTOROVYCH VOZIDIEL

Do objektu TEKO, a. s. je povoleny vjazd:

Vlastné - pohyb bez obmedzenia do 18.00 hod., vyjazd z objektu len na zaklade prikazu na cestu,
resp. vystavenej ziadanky. Po stanovenej dobe na zaklade prikazu na cestu s vyznagenim ¢asu vyjazdu
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(napr. pohotovost). Vjazd a vyjazd vozidla je moZny len s vodi¢om, ostatni cestujdici st povinni prejst
cez osobnd vratnicu a preukazat sa magnetickou identifikaCnou kartou.
Motorové vozidld dodavatelskych organizacii maju vijazd povoleny len na zéklade zaevidovania

fiadosti v systéme Aktion. V mimoriadnych pripadoch méZfe vstup motorového vozidla povolit
referent spravy majetku alebo zmenovy inZinier.

Iné vozidla - motorové vozidld dovédzajice materidl do skladu len s podpisanym ,Prehldsenim o
obozndmeni sa so zakladnymi zésadami BOZP a PO” a ,,Stthlasu so spracovanim osobnych udajov”.

Poznamka:

Povolenie vstupu sa nevyzaduje u sanitiek, poZiarnych vozidiel, vozidiel policie, plynarenskej a
vodarenskej sluzby za mimoriadnych situdcii so sprievodom zamestnanca TEKO, a. s., pripadne
zamestnanca SBS.

Povinnosti ¢lenov bezpecnostnej sluzby:

Robit ddkladnu kontrolu motorového vozidla (kabinu, pod sedadlami, GloZny priestor a pod.)
Pri dovoze materidlu, okrem vlastnych vozidiel a vozidiel dovazajacich materiadl do skladu,
prevziat supis materidlu a oznaéit ho peliatkou dovoz, datumom a podpisom Clena
bezpelnostnej sluZby. Supis materidlu uchovéva dodavatel pre pripad vyvozu materidlu.

3. Pri vyvoze materidlu - skontrolovat doklad o dovoze, ¢i skuto¢ne materidl bol do objektu
firmou dovezeny a material vySkrtnit. Doklad oznadit peciatkou vyvoz, ddtumom a podpisom
¢lena bezpeénostnej sluzby a zaloZit do prislusného obalu.

4. Evidovat vstupy a odchody motorovych vozidiel v knihe na to urenej.

5. Kontrolovat dodrZiavanie vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel len s vodi¢om, ostatné osoby
s povinné prejst cez osobnt vratnicu.

6. Vodi¢ podlieha kontrole sikromnej bezpecnostnej sluzby (alkohol, preukaz dodavatefa a je
povinny podpisat ,Prehlasenie o oboznameni sa so zékladnymi zésadami BOZP a PO“ a ,Suhlas
so spracovanim osobnych udajov”).

7. Vykonavat' vizuadlnu kontrolu lokomotivy pri vyjazde z objektu TEKO, a. s.

8. U vlastnych motorovych vozidiel po pracovnej dobe, soboty a nedele - skontrolovat prikaz na
jazdu.

N =

4. DOVOZ A VYVOZ MATERIALU Z OBJEKTU

Pri dovoze materidlu (u motorovych vozidiel, ktoré majui povoleny vstup) musi byt odovzdany stpis,
pripadne (vydajka, prijemka) na materidl - zamestnanec bezpecnostnej sluzby ju oznati peciatkou
,DOVOZ“.

Zamestnanec bezpeénostnej sluiby skontroluje supis materidlu a porovnda ho so skutoéne
dovézanym tovarom. Doklad o dovoze materidlu do zavodu ponechd organizacii.

Dovoz materidiu do skladu po pracovnej dobe je povoleny iba za pritomnosti pracovnika skladu,
ktory md pohotovost.

Povinnosti zamestnanca SBS pri dovoze materidlu do skladu TEKO, a. s.:

1. Oznadmit prichod vozidla zamestnancom skladu TEKO, a. s..

2. Zabezpetit podpisanie ,Prehlasenia o oboznameni sa so zékladnymi zasadami BOZP a PO“ a
,Suhlasu so spracovanim osobnych Gdajov” a umozni vstup vozidia do objektu TEKO, a. s.

3. Uviest v evidencii motorovych vozidiel: ev. €. vozidla, ¢as prichodu, resp. odchodu.
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Povinnosti zamestnanca SBS pri dovoze materidlu/tovaru pre dodavatela (pre jeho ¢innost):

1.

Zamestnanec SBS zabezpeli podpisanie ,Prehlasenia o obozndmeni sa so zékladnymi zdsadami
BOZP aPO“ a ,Suhlasu so spracovanim osobnych Udajov”, aupozorni ho, Ze v pripade
vykonavania akejkolvek inej ¢innosti je potrebné preskolenie z predpisov BOZP a PO pred
zacatim ¢innosti.

Ndsledne ho (prepravcu, material a pod.) preberie opravneny zamestnanec dodavatela uvedeny
v Ziadosti o povolenie vstupu.

Zamestnanec SBS v evidencii motorovych vozidiel zaznamena ev. €. vozidla, ¢as prichodu,
odchodu a iné dolezité skutotnosti.

Pri vyvoze materidlu musi byt na vratnicu odovzdana priepustka, pripadne supis materialu a doklad
musi byt opatreny peciatkou - ,VYVOZ“, oznateny datumom a podpisany &lenom bezpecnostnej
sluzby. ZaloZi sa do obalu prislusnej dodavatelskej organizacie.

Material z objektu je moiné po pracovnej dobe vyvaiat len na zabezpedenie odstranenia havarie.
Musi byt doloieny priepustkou s podpisom zmenového inZiniera. Zamestnanec sukromnej
bezpetnostnej sluzby vykona zaznam o vyvoze materidlu z objektu v knihe zmien.

Zamestnanci TEKO, a. s., ktori maju pridelené sluZzobné notebooky su oprdvneni prendsat ich cez
vrdtnicu bez pisomného povolenia (priepustky). St povinni pracovnikovi sukromnej bezpecnostnej

sluzby predloZit notebook pre porovnanie Ciselnych udajov s tdajmi na zozname notebookov, ktory
poskytne odbor informatiky.

5. SPRAVA KAMEROVEHO SYSTEMU A PCO

1. Nepretriite 24 hodin denne monitorovat kamerovym systémom priestory vyrobného aredlu a
riaditelstva.

2. Nepretriite 24 hodin denne monitorovat na PCO (pult centrédlnej ochrany) narusenie objektov
TEKO, a. s., ktoré su zabezpecené poplachovym systémom narusenia.

Povinnosti zamestnancov bezpecnostnei sluzby:

V pripade zaznamenania poplachu kamerového systému vyhodnotit vzniknutd situdciu.

Zistenie narusenia objektu hlasit vediicemu zmeny.

V pripade zaznamenania poplachu na PCO okamdZite hlasit narusenie vediicemu zmeny.

Véetky mimoriadne udalosti (narudenia, poplachy PSN) pri sprave systémov zapisovat do

denného hlasenia, po ukonéeni zmeny uloZit zéznam v elektronickej forme (v PC) a zaslat

hlasenie vedicemu zmeny, ktory ho po spracovani zasle na e-mailové adresy manaZéra

majetku a logistiky a referentovi spravy majetku.

5. Veduci zmeny po nahlaseni poplachu PSN, alebo narusenia objektov postupuje vzmysle
bodu 1 - Zabezpecenie ochrany objektu, body 4, 5.

6. Vpripade poruchy na bezpelnostnych systémoch zaznamenat vzniknutd udalost do

denného hldsenia a nahldsit referentovi spravy majetku, ktory koordinuje Ccinnost
bezpeclnostnej sluzby.

PR

6. EVIDENCIA VYKONU SLUZBY

Pevné stanoviste ochrany vedie evidenciu vykonu ochrany v knihe sluzieb, do ktorej sa zapisuje
prevzatie a odovzdanie zmeny a udalosti, ku ktorym do$lo pri vykone sluzby, vratane opatreni,
ktoré boli vykonané. Sucasne sa zaznamendva meno zamestnanca bezpeénostnej sluzby a &as
pochédzok, kontroly oséb a kontroly vozidiel.

2. Na hlavnej vratnici TEKO, a. s. s0 vedené nasledovné zaznamy:
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e evidencia — zakladné zdsady BOZP a suihlas so spracovanim osobnych udajov
e evidencia motorovych vozidiel

e evidencia navstev (vydanych navstiveniek)

e evidencia supisov dovdzaného a priepustky pre vyvoz materidlu

¢ evidencia - vyvoz odpadového hospodarstva (Zivotné prostredie)

e evidencia - poZiCiavanie ndradia zamestnancom

e evidencia - vyvoz odklipeného materidlu zamestnancami TEKO, a. s.

ZloZenie zmeny pri vvkone ochrany objektov TEKO, a. s.

Vratnica vyrobného arealu:

1 zamestnanec SBS v pracovnych diioch od 05,30 do 17,30 hod.
1 zamestnanec SBS v pracovnych diioch od 05,00 do 19,00 hod.
1 zamestnanec SBS 24 hod. denne

Dispecing kamerového systému

1 zamestnanec SBS 24 hod. denne

Vratnica NAB:

1 zamestnanec SBS v pracovnych diioch od 05,30 do 17,30 hod.

Kontrolna innost

Za kontrolu plnenia reZimovych opatreni je zodpovedny manazér oddelenia majetku a logistiky
a referent spravy majetku koordinujaci ¢innost sikromnej bezpeénostnej sluzby.

Kontrolu v TEKO, a. s. bez zviastneho poverenia mo6zu vykonavat:

- Statutarny organ TEKO, a. s.,

- riaditelia Gsekov TEKO, a. s.,

- zamestnanec zodpovedny za BOZP a PO,
- zmenovi inZinieri a vrcholova pohotovost.

Vstup a vystup vrcholového manazmentu

Vrcholovy manaiment - predstavenstvo, generalny riaditel, riaditelia Gsekov, ako aj €lenovia

dozornej rady pri vstupe a vystupe cez vratnicu, ako aj pri vjazde a vyjazde s vozidlom nepodliehaji
kontrole!

7. OCHRANA PRED POZIARMI

Na zéklade vyhlasky MV SR ¢. 121/2002 Z. z. o poZiarnej prevencii v zneni neskorsich predpisov

vykonévat ochranu pred poZiarmi v mimopracovnom ¢ase podlia pisomného pokynu $tatutarneho
zastupcu TEKO, a. s.

S tymito reZzimovymi opatreniami budd preukazatefne obozndmeni vietci zamestnanci sikromnej
bezpelnostnej sluzby v objektoch TEKO, a. s.

Rezimové opatrenia vstupuji do platnosti diiom uzatvorenia zmluvy o poskytovani
bezpetnostnych sluZieb pri ochrane majetku.
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Priloha ¢. 2
Smernica na vykon bezpecnostnych sluZieb v priestoroch objednavatela, ktora bude vypracovana
ku podpisu tejto zmluvy v stilade s ¢ldnkom 2 ods. 2.6 tejto zmluvy.

Strana 32z47



Gr a d % Eos? 1T/El;<§) a.s.

CORADO SOAT, spal. s.r.o.
Pdrovska 2, 949 01 Nitra

Verzia: 1
Nazov Smernica pre vykon straznej sluzby v objekte odberatel'a Datum: 01.06.2021
Tepléreni Kosice, a. s. v skratke TEKO a. s., Tepldrenska 3, ¢ licencie: PS001514

042 92 Kosice

Smernica pre vykon straznej sluzby v objekte odberatela
Teplaren Kosice a. s. v skratke TEKO a. s., Teplarenska 3,
042 92 KosSice

Peter MOLNAR
Regionalny vediici objektu

Spracoval:

Schvalil: Ing. Miroslav KOSUT
za SBS konatel

Schvalil: Ing. Peter BASARAB
za odberatel'a referent spravy majetku




0 r a d @@ Kod: TEKO, a.s.
List: 2/14
CORADO SOAT, spol. s.1.0.
Parovska 2, 949 01 Nitra
Verzia: 1
Nazov Smernica pre vykon straznej sluzby v objekte odberatefa Datum: 01.06.2021
Teplaren Kosice, a. s. v skratke TEKO a. s., Teplarenska 3, ¢ licencie: PS001514
042 92 Kosice

Clanok 1

SMERNICA
na vykon bezpe¢nostnych sluzieb v Teplareii KoSice, a. s. v skratke TEKO a. s.

Bezpetnostné sluzby v objektoch Teplareil Kosice, a. s. v skratke TEKO a. s. (d'alej

len TEKO, a. s.) zabezpeCuje na zaklade platnej dodavatel'skej zmluvy CORADO-SOAT,
spol. s r.0. (dalej len SBS). Pri vykone sluzby sl zamestnanci stikromnej bezpe¢nostnej sluzby
povinni dodrZiavat’ pokyny, na zaklade ktorych sa tato Cinnost' zabezpeduje.

Hlavnymi povinnest’ami ¢lenov bezpe¢nostnej sluzby su:

A ErEeRE

zabezpecenie ochrany objektu,
zabezpecenie vstupu a vystupu 0sob,
zabezpecenie vjazdu a vyjazdu motorovych voezidiel,
kontrola dovozu a vyvozu materialu z objektu,
sprava kamerového systému,
evidencia vykonu sluzby,
ochrana pred poziarmi. 5
Clanok 2
ZABEZPECENIE OCHRANY OBJEKTOV

Povinnosti zamestnancov sukromnej bezpeénostnej sluzby pri zabezpefovani ochrany

objektov TEKOQ, a. s.:
Vykonavat’ obchddzkovi ¢innost’ v prevadzke Kosice (vid niZsie).
V priebehu pracovnej zmeny venovat’ pozornost’ priestorom garaZi v blizkosti objektu.

Zapisovat’ do knihy sluZieb priebeh sluzby s vyznagenim &asu odchodu na obchadzku a
druh obchadzky.

V pripade zistenia zavaznejSich ne

dostatkov na zmene. v pracovnej dobe to hlasit’
ke, refeEs sprivy majeccs [ . -

koordinuje Cinnost’ sukromnej bezpecnostnej sluzby, a mimo zékladnej pracovnej doby
zmenovému inZinierovi _ktor}'/ prevzatie spravy podpise v
knihe sluzieb vedenej na vratnici.

V zavaznych pripadoch nahlasit’ udalost’ Policajnému zboru SR.

Za zavazné pripady sa povazuje:
- naruSenie objektu,
- moznost’ vniknutia do objektu (napr. cez rozbité okno, dvere),
- pohyb cudzich 0s6b v objekte,

- iné podla vlastného uvéazenia (odcudzenie materidlu, poskodenie zariadenia a

- nepovoleny rybolov, pripadne vniknutie za oplotenie Seligovho jazera.
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6. Otvarat’ a zatvarat’ budovy:
. SAB - otvarat’ o 05,00 hod. a zatvarat’ o 18.00 hod.,
= Budovu tdrzby zdroja - otvarat’ o 05,00 hod. a zatvarat’ o 16,00 hod.,
= Budovy - A (riaditel’stvo) a B (metrologické stredisko meradov tepla a
vodomerov)
otvérat’ 0 05,30 hod. a zatvéarat’ o 17,30 hod. so zapnutim signalizacie.

7. Otvarat’ a zatvarat’ hlavné brany v objekte pri budovéach A a B (riaditel'stvo, metrologické
stredisko meracov tepla a vodomerov) a na hlavnej vratnici vyrobného objektu - otvarat
0 05,00 hod. a zatvarat’ o 18,00 hod.

8. Monitorovat’ priestory aredlu TEKO, a. s. na dispe€ingu kamerového systému.

9. Prostrednictvom PCO (pultu centrdlnej ochrany) sledovat’ naruSenie priestorov
chranenych PSN (poplachovym systémom naru3enia).

10. Vydavat nahradné kIice od kancelarii aobjektov TEKO, a. s. (skrinka umiestena
v miestnosti dispe¢ingu kamerového systému). Tieto vydavat' len na zaklade pokynov
referenta spravy majetku, pri mimoriadnych udalostiach a mimo zakladnej pracovnej
doby aj na pokyn zmenového inZiniera, predsedu a ¢lenov predstavenstva TEKO, a. s. O
vydaji kPucov urobit’ zdznam v evidencii na to uréenej, a nahradny kPu¢ vydat’ Ziadajucej
osobe oproti podpisu.

11. Odomykat’ vleCkové brany na zéklade poziadaviek zamestnancov remizy, alebo veduceho
zauhl'ovania a spravcu vlecky.

12. StraZit’ majetok s vyuZitim svojich prav a povinnosti, s ciel'om zabranit' jeho rozkradaniu
a nieniu.

13. Zamedzit’ neopravnenému vstupu osdb a motorovych vozidiel do objektov a arealu.

14. Dodrziavat’ zasady vstupu a vystupu osdb, vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel, ako aj
dovozu a vyvozu materialu.

15. Zabrénit’ prenaSaniu alkoholickych napojov do objektu.

16. Zabranit' vstupu osob, ktoré javia znamky pozitia alkoholickych napojov - v zmysle
pokynov vykonat’ dychovu skuSku na alkohol.

17. Zabranit’ vstupu osob bez platného $kolenia BOZP a PO, ako aj v pripade neposkytnutia
suhlasu so spracovanim osobnych tdajov za u¢elom identifikéacie vstupu.

18. Zabranit’ neopravnenému zdrZiavaniu sa zamestnancov v objekte (po skonéeni pracovnej
doby).

19. Zabranit'  zaznamenéavaniu prichodu, pripadne odchodu 2z objektu viacerymi
identifika¢nymi kartami (d’alej ID karta).

20. Plnit’ ulohy vyplyvajiice pre zamestnancov sikromnej bezpe¢nostnej sluzby z predpisov o
poziarnej ochrane na zéklade absolvovaného $kolenia.

21. Vykonavat’ pochddzkovu ¢innost’ so sluzobnym psom.

22. Podrobit’ sa dychovej skuske, ktori zamestnancom sukromnej bezpe¢nostnej sluzby moze
nariadit’ Statutdrny organ TEKO, a. s., riaditelia usekov TEKO, a. s., referent spravy
majetku, zamestnanec zodpovedny za BOZP a PO a zmenovy inZinier.

23. Vykonavat' namatkovi kontrolu ruénym detektorom kovov s cielom zabranit
odcudzovaniu kovovych materialov.

24,

Nastupit’ na vykon ochrany v¢as a vykonat’ pisomné prevzatie sluzby zapisom v knihe
sluzieb, a pri ukonceni sluzby pisomne ju odovzdat’ nastupujlicim zamestnancom
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bezpecnostnej sluzby. Neopustit’ svoje pracovisko do chvile, kym nenastipi dalsia zmena
v plnom pocte.

25. Zaznamenavat do knihy sluZieb vSetky mimoriadne udalosti z hl'adiska ochrany objektu a
poruSovania reZimovych opatreni (zadvazné hlasit ihned zmenovému inZinierovi
a referentovi spravy majetku).

26. Poznat’ systém aktivacie zabezpeCovacieho zariadenia a jeho obsluhu.

27.1x tyZdenne (v sobotu na rannej zmene) vykonat” dokladné upratovanie koterca (v pripade

urCenia pracovnika starajiceho sa o psov - ureny pracovnik, v pripade neuréenia -
ranna zmena).

Clanok 3
VYKONAVANIE OBCHODZKOVEJ CINNOSTI
a) Pri obchddzkovej Cinnosti v areali TEKO, a. s. (minimalne 2x za zmenu) je potrebné sa

zamerat’ na:
1. pohyb cudzich os6b v objekte,

2. kontrolu stavu oplotenia a zamedzenie vytvarania prechodov v oplotenti,

3. uzamykanie budov,

4. zistenie naruSeni objektov (neuzatvorené brany, dvere, okna, vylomené brany a
pod.),

5. uzatvorenie vle¢kovych bran,

6. neopravnené parkovanie aut vo vyrobnych priestoroch,

7. dodrziavanie podmienok parkovania pred aredlom TEKO, a. s., s moZnostou

odobratia magnetickych identifikatnych kariet dodavatelom, ktori maju svoje
motorové vozidld zaparkované na miestach vyhradenych pre zamestnancov
TEKO, a. s.,

8. kontrolu dodrZiavania zakazu fajéenia na vyznatenych miestach pred vyrobnym
aredlom, smoznostou odobratia magnetickych identifikaénych  kariet
zamestnancom dodavatel'skych organizacii, ktori zakaz porusuju.

b) Pri obchddzkovej €innosti na Seligovom jazere (min. 5 x za zmenu) je potrebné zamerat’
sana:

1. dodrziavanie zdkazu rybolovu (s vynimkou povoleného vylovu), zakladania ohiia
a vstupu nepovolanych osdb,

2. zamedzenie zakladaniu skladok odpadu pri brehoch jazera,

zamedzenie rozkradaniu a po$kodzovaniu materialu vo vlastnictve TEKO, a. s.,

4. kontrolu neporuSenosti a celistvosti oplotenia Seligovho jazera, ako aj inych
zabezpecovacich zariadeni.
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Clanok 4

ZABEZPECENIE VSTUPU A VYSTUPU OSOB

Do vyrobného objektu Teplareii KoSice, a. s. v skratke TEKO, a. s., je ureny vchod pre
osoby, ako aj pre motorové vozidla, ktory sa nachadza vo vychodnej Casti objektu smerom od

sidliska Nad Jazerom. V objekte riaditel'stva sa nachadza samostatny vchod pre osoby a
motorové vozidla.

Vstup do objektu je povoleny:

a) zamestnancom TEKO, a. s.,
b) zamestnancom dodavatel'skych organizacii:

vykonévajicim ¢innost’,
dovéazajicim a vyvazajicim material,

¢) kontrolnym organom s doprovodom (zamestnanec TEKO, a. s.),
d) sluzobnym navstevam a exkurziam s doprovodom (zamestnanec TEKO, a. s.).

a) zamestnanci TEKO, a. s.:

Vstup zamestnancov do objektov TEKO, a. s. je povoleny iba na zéklade magnetickych
identifikacnych kariet (d’alej len ID karty):

v zékladnej pracovnej dobe (s vyznaenim prichodu a odchodu v dochddzkovom
systéme),

po zékladnej pracovnei dobe len zmenovi zamestnanci v ¢ase nastupu na zmenu,

v pripade prichodu zamestnanca mimo zdkladni pracovni dobu je potrebné si
vyziadat’ stthlas na vstup od zmenového inZiniera. Suhlas sa nevyzaduje pri vstupe
vykonného manaZmentu, vrcholovej pohotovosti, referenta spravy majetku,
a zamestnanca zodpovedného za BOZP a PO,

na zaklade prikazu na pracu po pracovnej dobe, (mimo zakladnu pracovnii dobu)
na zaklade pohotovostnych sluzieb uréenych vedenim TEKO, a. s.,

zamestnanci TEKO, a. s. st povinni pri pohybe v areali TEKO, a. s. mat’ pri sebe ID
karty a na poZiadanie ¢lenov sikromnej bezpe€nostnej sluzby ich predlozit’ ku
kontrole (v celom objekte),

v pripade straty, odcudzenia, poskodenia alebo nefunk&nosti ID karty zamestnanca,
v zdkladne] pracovnej dobe ohlasi zamestnanec SBS tuto skutodnost referentovi
spravy majetku, ktory poskytne inStrukcie o d’alsom postupe. Mimo zdkladnu

pracovnu dobu to ozndmi zamestnanec SBS zmenovému inZinierovi, ktory rozhodne o
povoleni vstupu,

u vrcholového manaZmentu platia osobitne stanovené podmienky.
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b) zamestnanci dodavatel’skych organizacii:

e po preukazani sa ID kartou oznacenou ,,dodavatel™ s platnostou vstupu v pristupovom
systéme,

e prepravcu materialu, resp. tovaru su opravneni preberat’ uréeni zastupcovia dodavatel’a
resp. zamestnanci TEKO, a. s., ktori zodpovedaji za pohyb tychto osdb v areali, aZ po
podpisani ,,Prehlasenia o oboznameni sa so zasadami BOZP a PO* a ,,Sihlasu
dotknutej osoby so spracovanim osobnych idajov za i¢elom povolenia vstupu do
objektov TEKO, a. s.*.

V pripade neotvorenia turniketov (signalizicia Cerveného svetla) je povinny ¢len

sikromnej bezpecnostnej sluzby overit’ funkénost’ ID karty u referenta spravy majetku, pri

zisteni jej neplatnosti ID kartu odobrat’.

Mimo zékladnu pracovntl dobu nefunkéni kartu odobrat’ a zabranit’ vstupu dodavatel’a do

objektu.

Na pracu pocas sviatkov, cez vikendy a po 18,00 hod. musi byt samostatny sthlas (Prikaz

na pracu po pracovnej dobe).

V mimoriadnych pripadoch nutnosti vykonu prace v ase mimo zékladnej pracovnej

doby povoluje vstup dodéavatelov do priestorov TEKO, a. s. zmenovy inZinier po

zabezpeceni preukazatel'ného preskolenia z predpisov BOZP a PO (zamestnancom
zodpovednym za BOZP a PO). Zamestnanec SBS overuje preskolenie z predpisov BOZP

a PO v evidencii ,,dodavatelov preskolenych v prislunom roku® zasielanej zamestnancom

zodpovednym za BOZP, zabezpeluje vyplnenie apodpisanie formuliru ,,Sthlas

dotknutej osoby so spracovanim osobnych udajov za uéelom povolenia vstupu do
objektov TEKO, a. s.“ prislunymi osobami vstupujucimi do priestorov spolo&nosti.

Zistent stratu, odcudzenie, poSkodenie alebo nefunk&nost’ ID karty dodéavatela hlasi
zamestnanec SBS v zakladnej pracovnej dobe referentovi spravy majetku, ktory vykona

prislusné opatrenia, a v ¢ase mimo zékladnej pracovnej doby zmenovému inZinierovi,
ktory rozhodne o povoleni vstupu.

Zamestnanci dodavatel'skych organizacii si povinni pri pohybe v areili TEKO, a. s.

mat’ pri sebe ID karty a na poZziadanie zamestnancov sukromnej bezpeénostnej sluzby
ich predlozit’ ku kontrole.

Pre osoby v prenajatych priestoroch v TEKO, a. s. plati rovnaky rezim, ako pre
dodavatel'ov.

¢) Kkontrolné orgiany s doprovodom (po predlozeni sluzobného preukazu):
e prislusnici PZ SR,
e prislusnici Hasiského a zachranného zboru,
e zamestnanci plynarenskej a vodarenskej sluzby pri odstrafiovani portch,
« in3pektori - in¥pektoratu prace, RUVZ (Regionalny urad verejného zdravotnictva).
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d) SluZobné nivstevy a exkurzie s doprovodom:

Navsteva - osoba vstupujiica jednorazovo do priestorov TEKO, a. s. s prislu$nym
zamestnancom spolo¢nosti TEKO, a. s., ktory bude tieto osoby polas trvania navstevy
sprevadzat. Zamestnanec sukromnej bezpe&nostnej sluzby vyda ID kartu navitevnika az
po predloZeni dokladu totoZnosti osoby, riadnom vyplneni a podpisani formularu »Suhlas
dotknutej osoby so spracovanim osobnych tidajov za ucelom povolenia vstupu do
objektov TEKO, a. 5., a po preukazate’'nom preskoleni z predpisov BOZP a PO. Z
dokladu totoZnosti pracovnik stikromnej bezpeénostnej sluzby opiSe do knihy navstev iba
tieto udaje: meno, priezvisko, titul a &islo dokladu totoZnosti. Ostatné udaje, ktoré
podliehajii ochrane osobnych udajov, sikromna bezpe&nostna sluzba nie je opravnena
vyZadovat. V pripade, ak sa fyzicka osoba preukaZe podla osobitného zakona, je
zamestnanec SBS opravneny od nej pozadovat’ len evidenéné &islo sluZobného preukazu
a nazov orgéanu, ktory sluzobny preukaz vydal.

Zamestnanec TEKO, a. s. preberajiici navstevu je povinny rozsah $kolenia vzhPadom
na konkrétnu Cinnost danej osoby v priestoroch spolo¢nosti konzultovat so
zamestnancom zodpovednym za BOZP a PO a zodpoveda za zabezpelenie potrebnej
formy Skolenia pred jej vstupom do objektov. Zamestnanec zodpovedny za BOZP a PO
posudi, €i je nevyhnutné prefkolenie kompetentnou osobou (za BOZP a PO) alebo

postatuje oboznidmenie sa so zikladnymi zdsadami BOZP a PO, ktorého podpisanie
zabezpeci zamestnanec SBS.

Pritomnost’ navstevy je bez meskania telefonicky nahldsend zamestnancovi TEKO, a. s.,
ktory navitevu ocakava aod ktorého sa vyzaduje osobné prevzatie. Zamestnanec je
povinny navstevu sprevadzat’ po€as celého trvania navitevy v priestoroch TEKO, a. s.,
vratane jej odchodu, pri ktorom navstevnik odovzda ID kartu navitevnika zamestnancovi
sukromnej bezpe€nostnej sluzby. Uvedené ustanovenie neplati pre navstevy vrcholového
manazmentu v NAB, ktoré mdzu po telefonickom ohldseni na prislusnom sekretariate do
objektu vstupit’ aj bez doprovodu. Vynimkou, ktora si nevyzaduje doprovod, su osoby
vstupujuce do podatelne.

Maximélny pocet navitevnikov, ktori mézu byt sprevadzani jednym zamestnancom

TEKO, a. s., je 5 0sdb. Vynimkou su exkurzie, schvalené predsedom alebo ¢&lenom
predstavenstva spolo¢nosti.

Do priestorov TEKO, a. s. plati zékaz vstupu sukromnych navstev. Stikromné navstevy
moZu byt prijaté len vo vyhradenej navitevnej miestnosti na vratnici.
Vstup nivitev je povoleny len v pracovnych diioch a plati zdkaz vstupu oséb

mlad3ich ako 18 rokov. Vynimky mdZe udelit’ iba predseda alebo &len predstavenstva
spolo¢nosti.

Exkurzie v TEKO, a. s. povoluje predseda alebo ¢len predstavenstva spolo¢nosti.
Zamestnanec, ktory je povereny doprevadzanim w&astnikov exkurzie zabezpeci $kolenie
icastnikov z predpisov BOZP aPO, ich vybavenie potrebnym poctom OOPP
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a referentovi spravy majetku este pred zatiatkom exkurzie predloZi Ziadest’ o povolenie
exkurzie a menny zoznam jej ¢lenov. Sukromnd bezpe€nostna sluzba zabezpedi pred
vstupom exkurzie do objektov TEKO, a. s. u vietkych jej ¢lenov podpisanie formuléru

»Sthlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych wdajov za adelom povolenia
vstupu do objektov TEKO, a. s.“.

Clanok 5

POKYNY PRE VYDAVANIE NAHRADNYCH VSTUPNYCH IDENTIFIKACNYCH

KARIET.

Vzmysle platnych internych predpisov areZimovych opatreni je zamestnanec
bezpe¢nostnej sluzby opravneny vydavat nahradné vstupné karty pre zamestnancov
TEKO, a. s. jedine so sihlasom referenta spravy majetku, resp. mimo zakladnej
pracovnej doby so sauhlasom zmenového inZiniera.

Néhradna karta (karta navitevmnika) sa vydava zamestnancovi v pritomnosti jeho
priameho nadriadeného, ktory jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v evidencii pre
vydavanie nahradnych kariet a zabezpedi pohyb svojho zamestnanca v jednotlivych
objektoch podl'a pracovného zaradenia. Zamestnanec je povinny nahradnd kartu vratit
pracovnikovi SBS po skonéeni zmeny.

Pre vstup a pohyb pre zmenového inZiniera v mimoriadnych pripadoch sluzi zalozna
karta, ktort pracovnik SBS vyda vyluéne zmenovému inZinierovi v &ase mimo zakladnej
pracovnej doby. Svojim podpisom zmenovy inZinier potvrdi jej prevzatie a po skondeni
zmeny kartu vrati zamestnancovi SBS.

O vydani ndhradnej vstupnej karty pre zamestnancov TEKO, a. s. aj pre
zmenového inZiniera napise pracovnik SBS zdznam v dennom hliseni.

Clanok 6
POKYNY PRE USCHOVU BICYKLOV V AREALI TEKO, a. s.

Zamestnanec SBS umozni vstup zamestnanca TEKO, a. s. s bicyklom za G&elom jeho
uloZenia do stojanu pred budovou KES. Zamestnanec vchadza s bicyklom cez rampu pre
motorové vozidla a po uloZeni bicykla sa vrati cez rampu spit’ pred vratnicu. Nasledne si
oznaci prichod do zamestnania na snimaci.

. Rovnaky postup je potrebné dodrzat’ aj pri odchode zamestnanca. To znamen4, e po
oznaceni odchodu na snima¢i zamestnanec oznami SBS, Ze si ide vyzdvihnat' bicykel zo
stojanu. Zamestnanec SBS mu umozni vstup cez rampu a nésledny vyjazd s bicyklom.
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Clanok 7
POVINNOSTI ZAMESTNANCOV BEZPECNOSTNEJ SLUZBY:

1. Zamestnancom a dodévatelom povolit’ vstup do objektu len na zéklade platnej ID

karty.

2. Navstevam pridelit’ ID kartu navstevnika, po zapisani do knihy navstev a zaevidovani
v systéme Aktion. Skontrolovat’ podpisanie ,,Prehlasenia o oboznameni sa so
zakladnymi zasadami BOZP a PO* a ,,Sthlasu so spracovanim osobnych tidajov*.

3. Pritomnost’ navStevy bez meskania telefonicky nahlasit zamestnancovi, ktory
navStevu ¢aka a zaroveri na sekretariat riaditel'a useku.

4. Zamedzit vstup osobam mlad$im ako 18 rokov.

5. DodrZiavat’ pravidla vstupu do objektu.

6. ZvySent kontrolu venovat' pri odchode zamestnancov zobjektu po skonéeni
pracovnej doby a pocas obedov.

7. Vykonavat’ dychové¢ skusky na alkohol a vyhotovit’ o nich zaznam.

Prava zamestnancov bezpeénostnej sluzby:

1. Skontrolovat’ obsah tasky pri prichode aj pri odchode (vlastnych zamestnancov,
zamestnancov dodavatel'skych organizicii a navstev), na poZiadanie prehliadnut
osobu v navstevnej miestnosti. U zamestnankyfi TEKO a. s. nekontrolovat' kabelky.

2. Pri podozreni z neplatnosti ID karty - preukazu zamestnanca, doddvatel'a alebo
navStevnika porovnat’ totoZnost’ osoby s tidajmi v ob¢ianskom preukaze.

3. Odobrat neplatnu ID kartu a odovzdat’ ju referentovi spravy majetku.

Clanok 8
ZABEZPECENIE VJAZDU A VYJAZDU MOTOROVYCH VOZIDIEL

Do objektu TEKO, a. s. je povoleny vjazd:

Vlastné - pohyb bez obmedzenia do 18.00 hod., vyjazd z objektu len na zaklade prikazu na
cestu, resp. vystavenej ziadanky. Po stanovenej dobe na zdklade prikazu na cestu s
vyznaCenim Casu vyjazdu (napr. pohotovost’). Vjazd a vyjazd vozidla je mozny len s vodicom,

ostatni cestujici st povinni prejst cez osobnii vritnicu a preukizat sa magnetickou
identifika¢nou kartou.

Motorové vozidla dodavatelskych organizicii maju vjazd povoleny len na zaklade
zaevidovania Ziadosti v systéme Aktion. V mimoriadnych pripadoch méze vstup motorového
vozidla povolit’ referent spravy majetku alebo zmenovy inZinier.

Iné vozidla - motorové vozidla dovazZajuce material do skladu len s podpisanym ,,Prehlésenim

0 oboznameni sa so zdkladnymi zdsadami BOZP a PO* a ,,Sthlasu so spracovanim osobnych
udajov*.
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1.

Poznamka:

Povolenie vstupu sa nevyZaduje u sanitiek, poZiarnych vozidiel, vozidiel policie,
plynérenskej a vodarenskej sluzby za mimoriadnych situdcii so sprievodom zamestnanca
TEKO, a. s., pripadne zamestnanca SBS.

Clanok 9
POVINOSTI CLENOV BEZPECNOSTNEJ SLUZBY:

Robit” dokladnt kontrolu motorového vozidla (kabinu, pod sedadlami, ulozny priestor a

pod.)

2.

Pri dovoze materidlu, okrem vlastnych vozidiel a vozidiel dovaZzajicich material do
skladu, prevziat' stpis materidlu a ozna¢it' ho peéiatkou dovoz, datumom a podpisom
Clena bezpe€nostnej sluzby. Stpis materidlu uchovéva dodavatel pre pripad vyvozu
materialu.

Pri vyvoze materidlu - skontrolovat’ doklad o dovoze, ¢i skutoéne material bol do
objektu firmou dovezeny a materidl vyskrtnut. Doklad oznagit pediatkou vyvoz,
datumom a podpisom ¢lena bezpe&nostnej sluzby a zaloZit' do prislu$ného obalu.
Evidovat’ vstupy a odchody motorovych vozidiel v knihe na to urdene;.

Kontrolovat’ dodrZiavanie vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel len s vodi¢om, ostatné
osoby su povinné prejst’ cez osobnu vratnicu.

Vodi¢ podlieha kontrole siukromnej bezpetnostnej sluzby (alkohol, preukaz dodéavatel'a a
je povinny podpisat’ ,,Prehlasenie o obozndmeni sa so zakladnymi zdsadami BOZP a
PO* a ,,Stihlas so spracovanim osobnych udajov*).

Vykonavat' vizualnu kontrolu lokomotivy pri vyjazde z objektu TEKO, a. s.

U vlastnych motorovych vozidiel po pracovnej dobe, soboty a nedele - skontrolovat
prikaz na jazdu.

Clanok 10

DOVOZ A VYVOZ MATERIALU Z OBJEKTU

Pri dovoze materidlu (u motorovych vozidiel, ktoré maji povoleny vstup) musi byt

odovzdany stpis, pripadne (vydajka, prijemka) na material - zamestnanec bezpenostnej
sluzby ju oznaci peéiatkou ,,DOVOZ*.

Zamestnanec bezpecnostnej sluzby skontroluje supis materidlu a porovna ho so skutolne
dovazanym tovarom. Doklad o dovoze materidlu do zdvodu ponech4 organizécii.

Dovoz materialu do skladu po pracovnej dobe je povoleny iba za pritomnosti pracovnika
skladu, ktory ma pohotovost’.
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Povinnosti zamestnanca SBS pri dovoze materidlu do skladu TEKO, a. s.:
1. Oznamit prichod vozidla zamestnancom skladu TEKO, a. s..
2. Zabezpetit' podpisanie ,,Prehlasenia o oboznidmeni sa so zakladnymi zasadami BOZP

aPO™ a ,Suhlasu so spracovanim osobnych tudajov* a umozni vstup vozidla do objektu
TEKO, a. s.

3. Uviest v evidencii motorovych vozidiel: ev. ¢. vozidla, ¢as prichodu, resp. odchodu.

Povinnosti zamestnanca SBS pri dovoze materidlu/tovaru pre dodavatel’a (pre jeho

cinnost):

1. Zamestnanec SBS zabezpeti podpisanie ,,Prehlasenia o oboznameni sa so zakladnymi
zasadami BOZP a PO* a ,,Suhlasu so spracovanim osobnych udajov*, a upozorni ho, Ze
v pripade vykondvania akejkol'vek inej Cinnosti je potrebné preskolenie z predpisov
BOZP a PO pred zacatim ¢innosti.

2. Nasledne ho (prepravcu, material a pod.) preberie opravneny zamestnanec dodévatela
uvedeny v Ziadosti o povolenie vstupu.

3. Zamestnanec SBS v evidencii motorovych vozidiel zaznamena ev. &. vozidla, &as
prichodu, odchodu a iné dbleZité skutocnosti.

Pri vyvoze materiilu musi byt na vratnicu odovzdana priepustka, pripadne stpis materialu
a doklad musi byt opatreny peéiatkou - ,,VYVOZ¥, oznateny diatumom a podpisany
¢lenom bezpecnostnej sluzby. ZaloZi sa do obalu prislunej dodavatel'skej organizacie.
Material z objektu je moZné po pracovnej dobe vyvazat’ len na zabezpedenie odstranenia
havarie. Musi by¢ doloZeny priepustkou s podpisom zmenového inZiniera. Zamestnanec
sikromnej bezpecnostnej sluzby vykona zaznam o vyvoze materidlu z objektu v knihe
zmien.

Zamestnanci TEKO, a. s., ktori maji pridelené sluzobné notebooky st opravneni prenasat’
ich cez vratnicu bez pisomného povolenia (priepustky). St povinni pracovnikovi sikromnej
bezpecnostnej sluzby predlozit’ notebook pre porovnanie &iselnych tdajov s tdajmi na
zozname notebookov, ktory poskytne odbor informatiky.

Clanok 11

SPRAVA KAMEROVEHO SYSTEMU A PCO

1. Nepretrzite 24 hodin denne monitorovat’ kamerovym systémom priestory vyrobného
aredlu a

riaditel’stva.

2. Nepretrzite 24 hodin denne monitorovat’ na PCO (pult centralnej ochrany) narugenie
objektov

TEKO, a. s., ktoré st zabezpe€ené poplachovym systémom narusenia.
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Povinnosti zamestnancov bezpecnostnej sluzby:

1.

V pripade zaznamenania poplachu kamerového systému vyhodnotit vzniknuti
situdciu.

Zistenie naruSenia objektu hlésit’ vediicemu zmeny.

V pripade zaznamenania poplachu na PCO okamzite hlasit naruSenie vedticemu
zmeny.

V3etky mimoriadne udalosti (narusenia, poplachy PSN) pri sprave systémov zapisovat’
do denného hlasenia, po ukonéeni zmeny uloZit' zaznam v elektronickej forme (v POC)
a zaslat’ hlasenie vedicemu zmeny, ktory ho po spracovani zasle na e-mailové adresy
manazéra majetku a logistiky a referentovi spravy majetku.

Veduci zmeny po nahlaseni poplachu PSN, alebo naruSenia objektov postupuje
v zmysle €lanku 2 - Zabezpedenie ochrany objektu, bodov 4 a 5.

V pripade poruchy na bezpe¢nostnych systémoch zaznamenat’ vzniknutt udalost do

denného hlasenia a nahlasit’ referentovi spravy majetku, ktory koordinuje ¢innost’
bezpeénostnej sluzby.

Clanok 12

EVIDENCIA VYKONU SLUZBY

1. Pevné stanoviste ochrany vedie evidenciu vykonu ochrany v knihe sluzieb, do ktorej sa
zapisuje prevzatie a odovzdanie zmeny a udalosti, ku ktorym doslo pri vykone sluzby,
vratane opatreni, ktoré boli vykonané. Sucasne sa zaznameniva meno zamestnanca
bezpecnostnej sluzby a ¢as pochdzok, kontroly 0séb a kontroly vozidiel.

2. Nahlavnej vratnici TEKO, a. s. su vedené nasledovné zaznamy:

evidencia — zakladné zésady BOZP a sihlas so spracovanim osobnych udajov
evidencia motorovych vozidiel

evidencia navstev (vydanych navstiveniek)

evidencia stipisov dovaZaného a priepustky pre vyvoz materialu
evidencia - vyvoz odpadového hospodarstva (Zivotné prostredie)
evidencia - poZiiavanie naradia zamestnancom

evidencia - vyvoz odkiipeného materidlu zamestnancami TEKO, a. s.

Zlozenie zmeny pri vvkone ochrany objektov TEKO, a. s.

Vratnica vvrobného aredlu:

1 zamestnanec SBS v pracovnych diioch od 05,30 do 17,30 hod.
1 zamestnanec SBS v pracovnych difioch od 05,00 do 19,00 hod.
1 zamestnanec SBS 24 hod. denne
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Dispeding kamerového systému
1 zamestnanec SBS 24 hod. denne

Vritnica NAB:
1 zamestnanec SBS v pracovnych diioch od 05,30 do 17,30 hod.

Kontrolna ¢innost’

Za kontrolu plnenia reZimovych opatreni je zodpovedny manaZér oddelenia majetku a
logistiky a referent spravy majetku koordinujuci ¢innost’ sukromnej bezpe&nostnej sluzby.

Kontrolu v TEKO, a. s. bez zvlastneho poverenia mdézu vykonavat’:

- Statutarny organ TEKO, a. s.,

- riaditelia usekov TEKO, a. s.,

- zamestnanec zodpovedny za BOZP a PO,
- zmenovi inZinieri a vrcholova pohotovost’.

Vstup a vvstup vrcholového manazmentu

Vrcholovy manaZzment - predstavenstvo, generalny riaditel’, riaditelia asekov, ako aj

¢lenovia dozornej rady pri vstupe a vystupe cez vritnicu, ako aj pri vjazde a vyjazde s
vozidlom nepodliehaju kontrole!

Clanok 13
OCHRANA PRED POZIARMI

Na zéklade vyhlaSky MV SR ¢&. 121/2002 Z. z. o poZiarnej prevencii v zneni
neskorSich predpisov vykonavat’ ochranu pred poZiarmi v mimopracovnom ¢ase podla
pisomného pokynu Statutarneho zastupcu TEKO, a. s.

S touto smernicou budd preukazatelne oboznameni vietci zamestnanci sukromnej

bezpeénostnej sluzby sluziaci v objektoch TEKO, a. s.

ReZimové opatrenia vstupuji do platnosti diiom uzatvorenia zmluvy o poskytovani
bezpecnostnych sluzieb pri ochrane majetku.
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Clanok 14

Dalezité telefonne &isla v pripade mimoriadnych udalosti a zoznam
kompetentnych 0s6b vykonavat’ kontrolu straznej sluzby

Operacné stredisko SBS
Operaéné stredisko

Kontaktné ¢isla SBS
Funkcia

Sekretariat

Hlavna vratnica TEKO, a. s.

Kompetentné osoby na vykon kontroly straznej sluzby za CORADO - SOAT, spol. s r.o.
Meno, priezvisko | Funkcia ) i

Kompetentné osoby na vykon kontroly straznej sluzby za Teplareit KoSice, a.s.

Meno, priezvisko Funkcia )

Pisomne alebo tistne poverené osoby generalnym riaditePom

Iné délezité telefonne Cisla
Druh pomoci Telefon
Policia

Poziarna ochrana

Lekarska sluzba 1. pomoci
Plynirne (hlisenie porich)
Elektrirne (Hldsenie portch)
Vodirne (hlisenie poriich)






