Zmluva

na spravu registratury
uzatvorena podl'a § 269 ods.2 Obchodného zékonnika v spojeni s ustanovenim § 16 ods.1
pism. b) a § 23 zékona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratiirach a 0 doplneni niektorych
zékonov (d’alej len ,,Zmluva®)

Clanok |.
Zmluvné strany

1. Statna veterinirna a potravinova sprava Slovenskej republiky

so sidlom:

ICO:

IC-DPH:

Bankové spojenie:

konajuca V prostrednictvom:

dalej ako ,,Objednavatel™

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.
so sidlom:
ICO:
IC-DPH:
Bankové spojenie:
Zapisana:
konajuca prostrednictvom:

Botanicka 17, 842 13 Bratislava

00 156 426

SK2020798571

IBAN SK83 8180 0000 0070 0006 8189

Prof. MVDr. Jozef Bires, DrSc. - ustredny riaditel’

Komarnanska cesta 13, 940 01 Nové Zamky
31 440 398

SK2020413846

IBAN SK781100 0000002620758583

OR OS Nitra odd. Sro, vlozka ¢. 1428/N
Ing. Milan Hunka — konatel’

d’alej ako ,,Poskytovatel™ a spolu s Objednavatel'om d’alej len ,,Zmluvné strany*

Clanok 1.
Predmet Zmluvy

1. Predmetom Zmluvy je vykon vybranych ¢innosti spravcu registratury Objednavatela
Poskytovatelom v zmysle zakona €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov a v zmysle vyhlasky MV SR €. 628/2002
Z.z., ktorou sa vykondvaji niektoré ustanovenia zdkona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch
a registratiirach a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Detailny
popis sluzieb a ¢innosti je popisany v ¢lanku III. tejto Zmluvy.

. Poskytovatel' vyhlasuje, ze ma vSetky povolenia, licencie a iné opravnenia pre ucely

riadneho plnenia povinnosti podl'a tejto Zmluvy.



Clanok I11.
Vybrané sluzby a ¢innosti

1. Sprava registratarnych zaznamov (d’alej len ..RZ‘) V registraturnom stredisku
Objednavatel’a ( d’alej len .,RS%)

1.1 Spracovanie RZ v RS
Poskytovatel’ spracuje RZ momentalne ulozené v RS. Spracovanie pozostava z prebalenia
RZ ulozenych v obaloch, ktoré nezabezpecuju ich dlhodobé uchovanie (obalky, spisové
obaly, Skatule od kancelarskeho papiera a pod.) do jednotnych registratirnych skatul’.
Osobné spisy zamestnancov zotriedi podl'a rokov narodenia byvalych zamestnancov,
podrobne ich spise a vloZi do registratirnych katl’. Ulozné jednotky s usporiadanymi RZ
Ciselne oznaci a ulozi v priestoroch RS. Oznaci miestnosti, regaly, police a vytvori loka¢ny
plan RS v subore .xls Vv Strukture:
- registratirna znacka;
- ndzov vecnej skupiny;
- interval identifika¢nych ¢isel RZ (ak je mozné ho urcit);
- pocet eviden¢nych jednotiek (obalov);
- rok vzniku;
- znak hodnoty;
- lehota uloZenia;
- rok vyradenia;
- lokécia.

Poskytovatel’ nezodpoveda za kompletnost’ siboru RZ.

1.2 Spésob vykonu ¢innosti spravcu registratiury v RS
Vykon vybranych ¢innosti spravcu registratiry vykona Poskytovatel kazdy pracovny
pondelok v ¢ase od 9.45 do 11.45 hod. (d’alej len ,,sluzba spravcu®) a to formou osobnej
pritomnosti zamestnanca Poskytovatel’a v priestoroch RS Objednavatela.
V pripade, ak pondelok nie je pracovnym diiom, sluZzbu spravcu vykond v nasledujuci
pracovny den v tom istom Case.
V pripade poZiadavky Objednavatela na pritomnost’ zamestnanca Poskytovatela mimo
dohodnutého cCasu sluzby spravcu podla predchddzajticich ustanoveni tohto bodu, je
Poskytovatel povinny tuto poziadavku splnit’ za splnenia predpokladu, Ze sa zmluvné
strany vzajomne dohodli na konkrétnom termine a rozsahu vykonania sluzby.
V pripade, ak zamestnanec Poskytovatel’a nesplni svoju povinnost’ uvedenti v tomto bode,
jeho nepritomnost’ bude rieSend na zaklade rozhodnutia Objednavatel’a, a to dohodnutim
nahradného terminu alebo znizenim dohodnutej odmeny o ¢as nepritomnosti.

1.3 Sucinnost’ Objednavatel’a
Z dovodu spravnej abezpecnej realizacie sluzby spravcu poskytne Objednavatel
Poskytovatel'ovi:
a) Informaciu o ur¢eni hlavnej komunika¢nej osoby Objednavatela
Hlavnéa komunika¢nd osoba:
aa/ zabezpec¢i komunikaciu s Poskytovatel'om vo veciach tykajtcich sa zmluvy a prenos
informdcii od Objednavatel’a k Poskytovatel'ovi a opacne;
ab/ zabezpeci spristupnenie priestorov RS zamestnancovi Poskytovatela, ktory bude
vykonavat’ sluzbu spravcu v zmysle bodu 1.2. tohto ¢lanku.



b) Zoznam osobitnych komunikaé¢nych os6b Objednavatel’a s priradenim vecnej skupiny
RZ.
Osobitnymi komunika¢nymi osobami budu zamestnanci Objednavatela, ktori maji
opravnenie ziadat’ informdcie z RZ resp. vydanie a vydanie origindlov RZ z RS

1.4 Popis ¢innosti zamestnanca Poskytovatel’a

1.4.1 Preberanie RZ v uloznych jednotkach - $anodny, dosky, krabice (dalej len ,,UJ%)
Z priru¢nej registratiry jednotlivych odborov Objednavatela ato formou ich
prevzatia od osobitnych komunika¢nych osob v priestoroch RS;

1.4.2 kontrola spravneho oznacenia odovzdavanych UJ (&islo UJ, vecny obsah, rok vzniku
a ukoncenia, registratirna znacka, znak hodnoty alehota ulozenia), pripadné
dooznadenie UJ a/alebo oprava oznacenia UJ;

1.4.3 uloZenie prevzatych a odkontrolovanych UJ do urdenych regalov a polic
Vv jednotlivych Siestich miestnostiach RS — lokécia;

1.4.4 umoznenie nahliadnutia alebo vypozi¢ania RZ na zéklade pisomnej poziadavky
opravnenej osoby dorucenej v dnoch predchddzajicich ditu vykonu sluzby na
elektronickt adresu svps@docugroup.skK ;

1.4.5 vedenie evidencie vypozi¢iek na zaklade vypozicnych listkov;

1.4.6 aktualizacia lokaéného planu — zoznamu UJ o nové prevzaté UJ podla ich skutodnej
lokacie (miestnost’, regal, polica) a jeho nasledné zaslanie hlavnej komunikacnej
osobe.

2. Pravidelné vvrad’ovanie RZ po uplynuti ich lehoty uloZenia, najmenej raz za 5
rokov s nasledovnymi ¢innost’ami:

2.1 Vyrad’ovacie konanie RZ bez znaku hodnoty ,,A“ a likvidacia vyradenych RZ
Stucastou loka¢ného planu je taktiez informacia o lehote uloZenia RZ. Poskytovatel
realizuje vyradovacie konanie. Navrh vyrad'ovacieho protokolu obsahujuci zoznam RZ
bez znaku hodnoty ,,A%, ktorym skoncila lehota uloZenia, predlozi hlavnej komunikacne;j
osobe. Jednotlivé odbory Objednavatel’a postdia, ¢i RZ este potrebuji na svoju ¢innost’ a
rozhodnii 0 moznosti ich vyradenia. Poskytovatel nasledne pripravi ,,ZOZNAM
VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY
”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE%, ktory Objednavatel’ zasle Slovenskému
narodnému archivu (d’alej len ,,SNA“ ) na schvélenie. Po vydani rozhodnutia SNA
Poskytovatel' zabezpeci bezpe¢ni a nendvratni likvidaciu RZ bez znaku hodnoty ,,A
S prihliadnutim na ochranu proti uniku informdcii. O tejto skuto¢nosti vyda certifikat
0 likvidacii RZ. Poskytovatel' pocas celej doby vyrad’'ovacicho konania zabezpecuje
komunikaciu so SNA ako aj zabezpecuje vykon opatreni uréenych SNA stvisiacich
S tymto konanim.

2.2 Vyrad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty ,,A*

Poskytovatel’ podrobne vytriedi RZ a vyberie z nich vsetky tie, ktoré maju znak hodnoty
»A*“. Spracované, usporiadané a vycistené RZ ulozi do archivnych Skatal’, ktoré svojimi
parametrami spiiajii poziadavky pre dlhodobu archivaciu dokumentov.

Poskytovatel vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV SO ZNAKOM HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE“
a Navrh vyrad’ovacieho protokolu, ktory Objednavatel zasle Narodnému archivu na
schvélenie. Po vydani rozhodnutia o schvéleni vyradenia RZ so znakom hodnoty ,,A* ich
Poskytovatel’ upravi v zmysle poziadaviek Vyhlasky (napr. odstranenie kovovych cCasti zo
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spisov, vycistenie a pod.) apodla rozhodnutia SNA zostanu uloZené v priestoroch
Objednavatel’a alebo budu odovzdané do tischovy SNA. Poskytovatel' pocas celej doby
vyrad’ovacieho konania zabezpecuje komunikaciu so SNA ako aj zabezpecuje vykon
opatreni ur¢enych SNA stvisiacich s tymto konanim.

Sucastou sluzby spravcu podla bodov 2.1 a 2.2 je aj aktualizacia loka¢ného planu —
zoznamu UJ bez vyradenych UJ a jeho nasledné zaslanie hlavnej komunikaénej osobe.

2.3 Vypracovanie registratiirneho poriadku a planu

10.

Zohl'adniac organizacné ¢lenenie Objednavatel’a, existujuce organizané a procesné viazby

medzi jednotlivymi organizanymi zlozkami a po identifikacii vecnych skupin RZ a

konzultaciach s hlavnou komunika¢nou osobou, Poskytovatel' vypracuje prvotny navrh

registratirneho poriadku a planu.

Poskytovatel’ predlozi navrhy na posudenie zamerané hlavne na:

e opravu nazvov vecnych skupin tych RZ, ktoré sa pouZzivajli len u Objednavaterla,

e korekciu lehdt uloZenia vecnych skupin, ktoré nie si explicitne stanovené vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi SR;

e korekciu nepresnosti v procese spravy registratuiry;

e korekciu pojmov.

Clanok V.
Cena a platobné podmienky

Za cinnosti uvedené v ¢l Il ods.l bod 1.1 - Spracovanie RZ v RS prinalezi
Poskytovatel'ovi odmena: 13.150,-€

Cena za dodané registraturne Skatule : 556,-€

Za c¢innosti uvedené v ¢l. 111. ods.1 bod 1.2 a bod 1.4 prinalezi Poskytovatel'ovi odmena:
90,-€/ vyjazd

Za kazda zacati hodinu nad ramec prace od 12.30 — 14.30 hod: 12,60,-€. Uvedena
jednotkova cena sa uctuje len v pripade pisomnej poziadavky hlavnej komunika¢nej osoby

Za ¢innosti uvedené v ¢l. II1. ods. 2 bod 2.1 Vyrad'ovacie konanie RZ bez znaku hodnoty
,»A“ alikvidacia vyradenych RZ prinélezi Poskytovatel'ovi odmena: 20,- €/bezny meter

Za ¢innosti uvedené v ¢l. III. 0ds.2 bod 2.2 Vyrad'ovacie konanie RZ so znakom hodnoty
,»A“ prinaleZi Poskytovatel'ovi odmena: 95,- €/bezny meter

Cena archivnej Skatule: 2,20,-€/ks

Cinnosti uvedené v ¢l. 111, ods. 2 bod 2.3 — Vypracovanie registratirneho poriadku a planu
prinaleZi Poskytovatel'ovi odmena: 1.200,-€

Dan z pridanej hodnoty k cenam podl'a tohto ¢lanku vyfakturuje Poskytovatel’ v zmysle
platnych pravnych predpisov.

Splatnost’ faktlry je 14 dni od jej vystavenia.



11. Poskytovatel prehlasuje, ze do cien dohodnutych v tomto ¢lanku su zahrnuté vsetky jeho
naklady suvisiace s poskytovanymi sluzbami v zmysle tejto zmluvy, a ze tieto ceny su
kone¢né a nemenné, pokial’ sa zmluvné strany nedohodnt inak.

Clanok V.
Ostatné dojednania

1. Poskytovatel sa zavdzuje postupovat’ pri plneni tejto Zmluvy riadne a nacas,
s odbornou starostlivost'ou a déslednost'ou, podla svojich najlepsich schopnosti, na zaklade
najlepsich profesionalnych standardov a v stilade s obvyklymi zvyklostami v oblasti, ktora
je predmetom tejto Zmluvy, v stlade s podmienkami tejto Zmluvy a v sulade so zaujmami
Objednéavatela.

2. Zmluvné strany sa zavizuju vzajomne spolupracovat’ a poskytovat’ si vSetky informacie
potrebné pre riadne plnenie svojich zavizkov tejto Zmluvy. Zmluvné strany su povinné
informovat’ druhtt zmluvnt stranu o vSetkych skutoc¢nostiach, ktoré su alebo mézu byt’
dolezité pre riadne plnenie tejto Zmluvy.

3. Poskytovatel' je povinny postupovat pri plneni tejto Zmluvy tak, aby nevznikla Skoda
Objednavatel’ovi, najmi je povinny dodrziavat’ vSetky lehoty a terminy podl'a vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov.

4. Objednavatel’ sa zavizuje zabezpelit’ na pracovisku, kde bude zamestnanec Poskytovatel'a
vykonavat’ sluzby v zmysle tejto zmluvy, opatrenia z hl'adiska BOZP ako aj OPP tak, aby
nebolo ohrozené zdravie a bezpe¢nost’ zamestnanca Poskytovatel’a. Poskytovatel’ oboznami
osoby, ktoré budil vykonavat’ ¢innost’ suvisiacu s touto zmluvou, s podmienkami vykonu
tejto prace z hl'adiska dodrZiavania predpisov o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci,
preventivnych opatreni proti vzniku §kod, ¢im v plnom rozsahu zodpoveda za bezpecnost’
a ochranu zdravia tychto osob ako aj za vznik Skody na majetku Objednavatela a tretich
0s0b.

Clanok VI.
Ochrana dévernych informacii a osobnych udajov

1. Poskytovatel’ sa zavdzuje zabezpecit' a zodpoveda za to, Ze zachova ml¢anlivost’ o vSetkych
skuto¢nostiach a informaciach, 0 ktorych sa dozvedel v suvislosti s plnenim podla tejto
Zmluvy, a ze nadobudnuté informacie nezneuzije a neumozni pristup k tymto informaciam
tretim osobam bez predchédzajiceho pisomného sthlasu Objednéavatela. Zaroven sa
zavézuje, ze bude dodrziavat’ platné predpisy v suvislosti s ochranou osobnych udajov.

2. Zavéazok mlcanlivosti podla tohto ¢lanku Zmluvy trvd nad’alej bez obmedzenia aj po
ukonceni platnosti a u¢innosti tejto Zmluvy.



Clanok VI1.
Ukoncenie Zmluvy

. Objednavatel’ je opravneny odstipit’ od tejto Zmluvy pri podstatnom poruseni Zmluvy
Poskytovatelom, pricom Zmluva =zanikd dnom dorucenia odstupujiceho prejavu
Poskytovatelovi, ak:

a) Poskytovatel’ opakovane alebo zavazne porusil svoje zmluvné povinnosti uvedené v tejto
Zmluve;

b) Poskytovatel' neodstrani vady a nedostatky sluzieb vytykané Objednavatelom ani
v dodato¢nej lehote urc¢enej Objednavatel'om;

c) Poskytovatel je platobne neschopny, v stuvislosti s Poskytovatel'om bol podany navrh na
vyhlasenie konkurzu, bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz alebo bol névrh na jeho
vyhldsenie zamietnuty pre nedostatok majetku, alebo vstupil do likvidacie alebo bolo
zacaté konanie o reStrukturalizacii.

. Odstupenie od tejto Zmluvy sa dorucuje Poskytovatel'ovi doporu¢enym listom s doruc¢enkou
na adresu sidla Poskytovatel'a uvedent v zahlavi tejto Zmluvy, ak nebude preukazatel'ne
oznamend Objednavatelovi Poskytovatelom in4d adresa na dorucovanie. Pokial’ si
Poskytovatel' odstipenie od Zmluvy zaslané tymto spdsobom z akéhokol'vek dovodu
neprevezme, povazuje sa odstupenie od Zmluvy za dorucené na 5. dent odo dna jeho
odoslania, aj ked sa Poskytovatel' o jeho doruceni (ulozeni na poste) nedozvedel. Ak
Poskytovatel odmietne odstipenie od Zmluvy prevziat’, povazuje sa toto za dorucené diiom,
ked’ bolo prevzatie odmietnuté.

. Ak Objednévatel’ bude v omesSkani so zaplatenim ciastky fakturovanej Poskytovatel'om
podla tejto Zmluvy o viac ako 30 dni atento zavdzok nesplni ani v dodato¢nej lehote
poskytnutej Poskytovatelom v dizke najmenej 15 dni odo dita dorugenia pisomnej vyzvy na
zaplatenie, Poskytovatel’ moze odstupit’ od tejto Zmluvy.

. Zmluvu je mozné vypovedat’ ktoroukol'vek zo zmluvnych stran aj bez udania dévodu.
Vypovedna lehota je jednomesacna a zacina plynat od prvého dia nasledujuceho mesiaca
po doruceni pisomnej vypovede.

Clanok VIII.
Zavereéné ustanovenia

. Akékol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyzaduji formu pisomného dodatku podpisaného oboma
Zmluvnymi stranami.

. Pokial’ tato Zmluva neustanovuje inak, budi sa vzdjomné vztahy Zmluvnych stran, ktoré
vznikli na zéklade tejto Zmluvy a ktoré v nej nie su vyslovne upravené, riadit’ prislusnymi
ustanoveniami Obchodného zdkonnika a ostatnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi slovenského pravneho poriadku.

. Akykol'vek spor tykajlci sa tejto Zmluvy bude predlozeny na rozhodnutie prislusnému stidu
v sulade s ustanoveniami Civilného sporového poriadku.

. Tato Zmluva sa uzatvara na dobu neurciti a nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom jej podpisu
obomi Zmluvnymi stranami.



5. Tato Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazda strana dostane 1 rovnopis.

6. Zmluvné strany vyhlasuja, Ze si tito Zmluvu precitali a ze tato, tak ako bola vyhotovena,
zodpoveda ich skutocnej voli, ktori si vzajomne vazne, zrozumitelne a uplne slobodne
prejavili, na dokaz ¢oho pripéjaju podpisy svojich Statutarnych zastupcov.

V Bratislave, dia V Novych Zamkoch, dia

Objednavatel’: Poskytovatel”:

Prof. MVDr. Jozef Bires, DrSc. Ing. Milan Hunka
ustredny riaditel konatel

DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.



